Metodické usmernenie

Statnej pokladnice zo diia 15.01.2008
¢. 1/2008

pri pripojeni, zmene udajov a vyradeni klienta a pouzivatel'a v podmienkach

systému statnej pokladnice

¢ v oblasti realizacie rozpoctu klienta v podmienkach systému statnej pokladnice.

] Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Statna pokladnica podla § 6 ods. 1 pism. s) zdkona ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zdkon o SP“) vydava pre klientov Statnej pokladnice usmernenie na dodrzanie
postupnosti krokov pri pripojeni, zmene udajov a vyradeni klienta a pouzivatela
v podmienkach systému $tatnej pokladnice (dalej len ,systém SP").

(2) Klient Statnej pokladnice je definovany v § 2a ods. 1 z4kona o SP:
Klient typu A je definovany v § 8 ods. 1 a § 8a ods. 1 zakona o SP. y
Klient typu B je definovany v § 9 ods. 1, § 9a ods. 1 a § 10a ods. 1 zadkona o SP.

(3) Ziadosti o pripojenie klienta/vnutornej organizacnej jednotky (dalej len ,VOJ®) klienta a
pouzivatela v systéme SP, zmenu Udajov a vyradenie pouzivatela su k dispozicii
v elektronickej forme na www.pokladnica.sk, v rubrike ,Servis pre klientov" a
podrubrike ,Formulare".

Clanok 2 3
Pripojenie klienta a VO] klienta v systéme SP

(1) Klient pisomne poziada o pripojenie do systému SP formou Ziadosti, _ktord spolu
s pozadovanymi dokumentmi predloZi Statne; pokladnici (dalej len ,SP"). Riadne
vyplni formuldr ,Ziadost o pripojenie klienta Statnej pokladnice v systéme Statnej
pokladnice™ (Ziadost je rovnakd pre klienta typu A aj pre klienta typu B). Ziadost
podpise Statutarny zastupca organizacie, ktorého podpis bude u(radne overeny.
K Ziadosti prilozi nasledovné dokumenty:

e zriadovaciu listinu organizacie — Uradne overenu fotokdpiu alebo Vypis z obchodného
registra — original alebo Uradne overenu fotokopiu, nie starSie ako 3 mesiace,

e menovaci dekrét Statutarneho zastupcu organizacie - Gradne overenu fotokdpiu,

e potvrdenie o prideleni identifikatného ¢&isla organizécie (ICO) - fotokdpia -
nevyzaduje sa Uradné overenie potvrdenia

. orlglnal alebo Uradne overenu fotokdpiu vypisu z registra organizacii vedeného
Statlst|ckym Uradom SlovenskeJ republiky (dalej len ,Statisticky Urad SR"“), ktory
osvedCuje, Ze organizacia je subjektom verejnej spravy (plati pre klienta podla § 2a
ods. 1 pism. |) zakona o SP),

o doklad o majetkovej Ucasti Statu (plati pre klienta - pravnicku osobu - podla § 2a
ods. 1 pism. m) zdkona o SP).

(2) VOJ prostrednictvom klienta pisomne poZiada o pripojenie do systému SP formou
Ziadosti. Riadne vyplni formuldr ,Ziadost o pripojenie vnatornej organizac¢nej jednotky
klienta Statnej pokladnice v systéme $tatnej pokladnice". Ziadost podpie opravnend
osoba organizacie ktorou je Statutarny zastupca klienta, ktorého podpis necha
Gradne overit.



V  pripade, ze potrebné dokumenty (zriadovacia listina klienta, menovaci dekrét
Statutarneho zastupcu klienta, potvrdenie o prideleni ICO) predlozil SP uz klient,
nevyzaduje sa predlozenie tychto dokumentov aj od VOJ] klienta. VO] klienta predlozi
rozhodnutie klienta o zriadeni VOJ.

Clanok 3
Technické vybavenie klienta/VOJ klienta

(1) Platobny styk v SP je realizovany vylu¢ne elektronicky a preto je potrebné, aby si
klient pre pouzivanie jednotného informacného systému zabezpecil zavedenie ISDN
linky v objekte sidla organizacie. Poziadavku na zavedenie ISDN linky zaSle organizacia
pisomnou formou na adresu: DATACENTRUM, odd. Centrum podpory uzivatelov,
Cintorinska 5, 814 88 Bratislava (dalej len ,DataCentrum®). K Ziadosti na zavedenie
ISDN linky do objektu sidla organizacie pripoji podpisany formular ,Vyhlasenie
vlastnika, resp. spravcu nehnutelnosti*. Formular je uverejneny na internetovej adrese
www.pokladnica.sk v rubrike ,Servis pre klientov" a v podrubrike ,Formulare".

(2) Organizacia si zaroven zabezpedi vypoctovl techniku, ktord spifia parametre uvedené
na internetovej adrese www.pokladnica.sk rubrika ,Informacny systém" a podrubrika
~Poziadavky na technické vybavenie".

(3) Na internetovej adrese uvedenej v predchadzajucom bode tohto ¢lanku sa nachadza aj
OBJEDNAVKA_tlacivo.xls, prostrednictvom ktorej je moznost objednat a zakupit si
vypoctovl techniku a USB token pre pouzivatelov systému SP. Vyplnenu objednavku
organizacia zasle na adresu uvedenu na objednavke alebo na adresu PosAm, s.r.o.,
Odborarska 21, 831 02 Bratislava.

(4) Na zaklade objednavky na technické vybavenie klienta, v ktorej bude uvedené meno
zamestnanca klienta pre ktorého klient zakupuje USB token, bude zaroven
inicializovany USB token na osobné data pouzZivatela klienta. USB token zaSle
DataCentrum pouzivatelovi postou spolu s podrobnou instrukciou o pripojeni
pouzivatela do systému SP.

Clanok 4 .
Pripojenie a vybavenie pouzivatel'a v systéme SP

(1) Opravneny pouzwatel’ (zamestnanec klienta, ktorého Statutarny zastupca klienta
poveril na pracu so systémom SP) pisomne 902|ada o pripojenie do systému SP formou
Ziadosti tak, ze riadne vyplni formular ,,Zladost o pripojenie pouzivatela v systéme
tatnej pokladnice pre klienta A", alebo ,Ziadost o pripojenie pouZivatela v systéme
Statnej pokladnice pre klienta B“. Pre vecne spravne vyplnenie ziadosti je potrebné,
aby si pouzivatel pozorne precital text vo Vysvetlivkdch na vyplnenie Ziadosti
(Vysvetlivky tvoria prilohu k Ziadosti). Ziadost podpide opravneny pouzivatel
(zamestnanec klienta schvaleny statutarnym zastupcom) a statutarny zastupca klienta,
ktorého podpis nechd Uradne overit. Vyplnend a podpisant Ziadost zasle na adresu SP
uvedend v pravom hornom rohu tlac¢iva, bez prilohy ,Vysvetlivky na vyplnenie
Ziadosti®.

(2) Ak pouzivatel pozaduje priradenie k viacerym klientom (resp VO] kllenta), o kazdé
dalsie priradenie poZziada SP samostatnou ziadostou, pricom plati, ze aplikaéné roly
zadané pouzivatelovi u primarneho klienta budld rovnaké aj u kazdého dalSieho
priradeného klienta.

(3) V pripade, Ze pouzivatel pozaduje u dalSieho (sekundarneho) klienta iné pristupové
prava (aplikacné roly) ako u primarneho klienta je potrebné, aby u tohto klienta
poZiadal o samostatné pristupové prava, t. j. nové pouzivatelské meno, vratane dalsej



Cipovej kartiCky (mozné preinicializovanie Cipovej karticky po pouZivatelovi, ktory bol
zo systému SP vyradeny), resp. nového USB token.

(4) Ak je pouzivatel zaroven aj osobou splnomocnenou na disponovanie s penaznymi
prostriedkami na Gcte klienta/VO] klienta je potrebné, aby meno pouzivatela bolo
uvedené aj v “Zozname o0s6b splnomocnenych disponovat s pefiaznymi prostriedkami
na ucte” (dalej len ,,zoznam o0sob splnomocnenych"), ktory tvori prilohu zmluvy o Ucte.
Postup pre zadanie pouZivatela na disponovanie s peflaznymi prostriedkami na ucte je
uvedeny vo ,VSeobecnych podmienkach Statnej pokladnice pre vedenie Uctov klientov,
vykondvanie platobného styku a zUltovanie na tychto uctoch“ (dalej len ,VP SP“),
ktoré su uverejnené na internetovej adrese www.pokladnica.sk v rubrike ,Servis pre
klientov" a v podrubrike ,VSeobecné podmienky".

(5) Z dévodu bezpecnosti bol v minulom obdobi pouZivatelovi, ktory sa za obdobie 90
kalendarnych dni do systému SP neprihldsil pristup do systému SP ana ucty
organizacie zablokovany. Zoznam o0sdb splnomocnenych disponovat s pefiaznymi
prostriedkami na Uctoch klienta ostava aj po zablokovani pristupu nadalej v platnosti.
Pristup mozno operativhe obnovit na zdklade poZiadavky opravneného pouzivatela,
uplatnenej telefonicky v DataCentre na oddeleni Centrum podpory uzivatelov, cislo
telefonu 0850 123 344.

(6) Pristup pouzivatela do systému SP je z bezpe¢nostného hladiska chraneny platnostou
certifikdtu na obdobie jedného roka. Po uplynuti ro¢ného obdobia je pouzivatel
systémom automaticky upozorneny na vykonanie zmeny certifikatu. Pouzivatel si
certifikat aktualizuje sam v Case upozornenia systémom na jeho zmenu podla
inStrukcie vypisovanej systémom SP. V pripade, Ze k obnoveniu certifikdtu nedéjde,
pristup pouzivatela je automaticky zneplatneny. Daldie obnovenie certifikdtu je
v takomto pripade mozné iba prostrednictvom administratora v DataCentre. Zoznam
0s6b splnomocnenych disponovat s pefiaznymi prostriedkami na Uétoch klienta ostava
aj po ukonceni platnosti certifikatu v platnosti az do doby jeho aktualizacie klientom
SP formou dodatku, resp. novym Zoznamom 0s0b splnomocnenych.

(7) Ak pouzivatel' okrem aplikacii ManEx (Aplikacia ManEx - Riadenie vydavkov je
aplikaciou, ktora sluzi klientom SP a riadenie a spravu ich vydavkov v sulade so
zdkonom o0 SP), Vykaznictvo a Sprava majetku pozadUJe pracovat aj v RIS
(Rozpoctovy informacny systém), v aplikdcidch MUR (modul uprav rozpoctu) a ZORO
(modul - zostavovanie rozpoctu) postupuje tak, Ze riadne vyplni ,Ziadost o pristup do
Rozpoétového informaéného systému — RIS“ (Ziadost je k dispozicii v elektronickej
forme na internetovej adrese www.pokladnica.sk, v rubrike ,Servis pre klientov, v
podrubrike ,Formulare") a doruc¢i ju na adresu: DataCentrum, oddelenie Centrum
podpory uzivatelov, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava.

(8) Pouzivatel sa do systému SP méze prihlasovat aj bez pouzitia Cipovej karticky, resp.
USB token a to v takom pripade, ak bude pracovat iba v aphkauach RIS, ZORO a MUR.
Takto deflnovany pristup mu bude prideleny ked vyplni ,Ziadost o pristup pouZivatela
do KTI" a ,Ziadost o pristup do Rozpoctového informacného systému - RIS", ktoré
zasSle na odd. Centrum podpory uzivatelov do DataCentra, Cintorinska 5, 814 88
Bratislava. Po zaregistrovani pouzivatela pre pracu v pozadovanych aplikaciach, zasle
DataCentrum pouzivatelovi postou heslo s instrukciu o prvotnom prihlaseni sa do
aplikacii RIS, ZORO a MUR.

(9) PouzZivatel' vstupuje do systému SP prostrednictvom Citacieho zariadenia
umiestneného na pocitaci za pouzitia Ccipovej karticky (pbvodna technoldgia
zabezpedenia pristupu do systému SP) alebo priamo prostrednictvom USB token (USB
token - nova technoldgia zabezpelenia pristupu do systému SP). Cipové karticky
ostavaju i popri novej technoldgii USB token nadalej v platnosti a je mozna ich
preinicializacia na iného pouzivatela. USB token si pouzivatel objedna tak, ze vyplIni
tlacivo .Objednavka tlacivo.xls" uverejnené na internetovej adrese
www.pokladnica.sk, v rubrike ,Servis pre klientov" a v podrubrike ,Formulare".




Vyplnent objednavku podpisant Statutdarnym zastupcom a opatrenud odtlackom
peciatky organizacie zasle postou na adresu: PosAm, s. r. 0., Odborarska 21, 831
02 Bratislava. Zaevidovanie poZiadavky na zakUpenie USB token v spolo¢nosti PosAm,
s.r.0. si pouzivatel mdze overit na ¢&. tel.: 02/49239111. USB token, resp.
preinicializovana Cipova karticka vystavena na konkrétneho pouzivatela v DataCentre
(odd. Registracna Autorita Operator, dalej len ,RAQO") bude spolu s navodom na
pouzitie zaslana pouzivatelovi postou.

(10)V pripade, e pouzivatel zmeni zamestnavatela - organizaciu, ktora je klientom SP,
tuto zmenu ozndmi pisomnou formou SP tak, Ze dorudi vyplneny formuldr Ziadosti
,Ziadost o vyradenie pouZivatela zo systému S$tatnej pokladnice® z pdvodnej
organizacie a zaroven predlozi novl Ziadost (len ak bude nadalej pouzivatelom
systému SP) ,Ziadost o pripojenie pouzivatela v systéme SP pre klienta A alebo pre
klienta B“ za organizaciu, u ktorej bude dalej pracovat. Na zaklade priradenia
pouzivatela k dalSiemu klientovi (novému zamestnavatelovi pouzivatela) bude
pouzivatelovi vygenerované nové pouzivatelské meno (User Identification Data, dalej
len ,UID"“). Zmenu priradenia pouzivatela ku klientovi aj v databaze KTI zabezpeci
odd. Administracia klientov a vedenie Gctov.

(11)Pouzivatelia systému SP maji moznost prihlasit sa na &$kolenie ohladne ziskania
zruénosti v oblasti realizacie platobného styku prostrednictvom aplikacie ManEx,
rozpoCtového informacného systému ako aj pocitacovych zruc¢nosti. Podmienky
prihldsenia na Skolenie, samotné prihlasenie, terminy a obsah sSkoleni najdu na
internetovej adrese www.pokladnica.sk v rubrike Centrum podpory klientov,
v podrubrike  Skolenia, kliknutim na odkaz http://pokladnica.science.upjs.sk.
Vzdelavanie pouzivatelov klientov SP je uskuto¢fiované celkom v $tyroch vzdeldvacich
centrdch: na Ekonomickej univerzite v Bratislave, na Univerzite P.J. Saférika
v Kosiciach, na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici a na Univerzite KonStantina
Filozofa v Nitre.

Clanok 5
Pripojenie dobrovol'ného klienta SP uvedeného v § 2a ods. 1 pism. I)
zakona o SP

(1) Dobrovolnym klientom SP sa podla § 2a ods. 1 pism. |) méze stat organizécia, ktora je
subjektom verejnej spravy. Ak je tymto subjektom rozpocltova a prispevkova
organizacia vyssieho Uzemného celku, predlozi évP aj suhlas vyssieho Uzemného celku
so zapojenim tejto organizacie do systému SP. Na preukazanie skutoCnosti, Ze
organizacia je subjektom verejnej spravy predlozi SP Vypis z Registra organizacii
vydany Statistickym Uradom kde v asti sektor pre narodné Uéty bude jednoznacne
uvedené, Ze organizdacia bola zaregistrovana ako subjekt verejnej spravy.

(2) SP poziada Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,MF SR") o
predchadzajuci pisomny suhlas na pripojenie dobrovolného klienta do systému SP. Po
udeleni pisomného suhlasu MF SR, SP uzavrie s organizaciou Dohodu o pripojeni
klienta Statnej pokladnice.

(3) Organizacia pred uzavretim dohody predloZi SP podklady podla ¢. 2 ods. (1) tohto
metodického usmernenia.

Clanok 6
Pripojenie dobrovol'ného klienta SP uvedeného v § 2a ods. 1 pism. m) zakona
o SP

(1) Dobrovolnym klientom SP sa podla § 2a ods. 1 pism. m) zdkona o SP moze stat
Statny podnik, pravnickd osoba, v ktorej ma Stat majetkovli Ucast, Fond ochrany
vkladov, Slovensky rozhlas, Slovenska televizia. SP poziada MF SR o predchadzajuci



pisomny suhlas na pripojenie dobrovolneho klienta do systemu SP. Po udeleni
stuhlasu SP uzavrie s dobrovolnym klientom Dohodu o pripojeni klienta Statnej
pokladnice. Pravny subjekt sa do systému SP zaregistruje predlozenim podkladov
podla ¢l. 2, ods. (1) tohto metodického usmernenia.

(2) Pravnickd osoba v ktorej ma s$tat majetkovld Gcast tato majetkovd Gcast Statu
preukaze predlozenim podkladov: stanovy spolo¢nosti, vypis z obchodného registra,
vypis z registra zaujmovych zdruzeni, pripadne vypis od Centralneho depozitara
cennych papierov SR, a.s., resp. iné dokumenty, z ktorych je mozné jednoznacne
zistit majetkovu Ucast Statu.

€lanok 7
Pripojenie pouzivatel'a dobrovol'ného klienta uvedeného v § 2aods. 1 pism. I)
a pism. m) zakona o SP do systému SP

(1) Dobrovolni klienti SP podla § 2a ods. 1 pism. |) a pism. m) v systéme SP vyuzivaju
iba zjednodusenu formu platobného styku. PouZivatel dobrovolného klienta predloZi
SP vyplneny formuldr “Ziadost o pripojenie pouzivatela v systéme $tatnej pokladnice
pre klienta B”.

(2) Ostatné ustanovenia o pripojeni pouZivatela v systéme SP platia tak ako u
pouzivatela standardného klienta.

Clanok 8 5
Zmena identifikacnych adajov klienta/VO3J] klienta v systéme SP

(1) Klient bezodkladne pisomne (listom) ozndmi zmenu svojich identifikacnych Udajov,
ktoré mézu nastat z nasledovnych dévodov:

= zmena nazvu klienta (potrebné dolozit Uradne overenou fotokdpiou dodatku
k Zriadovacej listine, ktorym zriadovatel deklaruje zmenu nazvu organizacie),

= zmena adresy klienta (pri prestahovani klienta na inl adresu je potrebné oznamit
aj zmenu telefonickych kontaktov ako na klienta tak aj na jednotlivych pouzivatelov
klienta),

* zmena pravnej formy klienta (postup klienta pri zmene pravnej formy je uvedeny
v ¢lanku 10 tohto metodického usmernenia), 5

= zmena ICO klienta (potrebné popisat dovod zmeny ICO a prilozit Potvrdenie
o prideleni ICO zo Statistického Gradu),

= zmena statutarneho zastupcu klienta (potrebné dolozit iradne overenu fotokdpiu
menovacieho dekrétu statutarneho zastupcu),

= iné (potrebné pisomne oznamit akukolvek zmenu Gdajov).

(2) VOJ klienta pisomne (listom) oznami zmenu svojich identifikacnych Udajov, pricom je
potrebné, aby tieto zmeny boli potvrdené klientom, t. j. pisomné oznamenie
0 zmenach bude podpisané statutarnym zastupcom klienta.

€lanok 9
Zmena pristupovych prav a zmena |dent|f|kacnych adajov pouzivatel’a
v systéme SP

(1) Opravneny pouzivatel’ poZziada o zmenu resp. o rozSirenie pristupovych prav formou
Ziadosti, ktoru predlozi SP nasledovne:

e vyplni formuldr v Uvodnej Casti (identifikacia klienta, sidlo klienta, Statutarny
zastupca, identifikacia pouzivatela):



,Ziadost o zmenu pristupovych prav pouzivatela vsysteme Statnej pokladnice pre
klienta A", alebo ,Ziadost 0 zmenu pristupovych prav pouzivatela v systéme S$tatnej
pokladnice pre klienta B",

e v Casti pristupovych prév formuldra vyznadi iba ten kompetencny pristup (referent,
schvalovatel, samostatny schvalovatel) alebo iba tu aplika¢nu rolu, ktord pozaduje
zmenit alebo doplnit a to pre v$etky moduly (ManEx, Vykaznictvo, Majetok),

e Ziadost podpise opravneny pouzivatel a Statutadrny zdastupca klienta, pricom podpis
$tatutdrneho zastupcu musi byt Gradne overeny.

(2) V pripade, Ze u pouzivatela dOJde k zmene osobnych identifikacnych udajov, opravneny
pouzivatel ozndmi zmenu SP pisomne (listom) alebo volnoformatovou Ziadostou. Pri
zmene identifikaénych Udajov pouZivatela nie je potrebné vyplnit Ziadost uvedend v ods.
(1) tohto ¢éldanku. Zmena identifikaénych U(dajov u pouZivatela mdZe nastat
z nasledovnych doévodov:
= ziskanie akademického titulu pouzivatela,
= zmena priezviska (u zien) pouzivatela,
= zmena kontaktnych Gdajov (Cislo telefénu, e-mailovej adresy) pouzivatela.

Clanok 10 3
Vyradenie klienta / VO] klienta z evidencie v systéme SP

(1) Subjekt verejnej spravy, ktory je klientom SP a ktorému zanikne povinnost byt podla §
2a ods. 1 zdkona klientom SP je povmny tuto zmenu pisomne (listom) oznamit SP.
K zaniku povinnosti byt klientom SP moze ddjst z nasledovnych dévodov:
a) rozhodnutim o zmene pravnej formy klienta (transformacia),
b) rozhodnutim o zaniku klienta zrusenim,
c) rozdelenim alebo zlicenim klienta s inou organizaciou.

(2) Klient SP, ktorym je rozpoctova alebo prispevkova organizacia pri zruSeni postupuje
podla ,Metodického usmernenia MF SR a SP ¢. MF/26268/2005-421 k postupu pri
aplikacii §21 zakona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a ozmene a doplneni niektorych zdkonov vo vztahu k zruSovaniu rozpoctovych
organizacii a prispevkovych organizacii a naslednému postupu vo vztahu k rozpodtu,
uctovnictvu, vykaznictvu a uskutocfiovaniu platobného styku prostrednictvom Statnej
pokladnice" (dalej len ,Metodické usmernenie MF SR a SP“ uverejneného na
www.pokladnica.sk v rubrike ,Servis pre klientov" v podrubrike ,Metodické usmernenia"
alebo na www.finance.gov.sk. Klient SP rozhodnutie o zmene pravnej formy organizacie,
rozhodnutie o zruSeni organizacie bez pravneho nastupcu a rozhodnutie o rozdeleni
organizacie alebo zlUleni organizacie sinou organizaciou oznamuje SP pisomne
bezodkladne po obdrZani rozhodnutia o zaniku organizacie, ktoré spolu s pravoplatnym
rozhodnutim zriadovatela (resp. uvedenim prislusného zakona) predlozi SP.

(3) Klient SP zaroveri poziada o zrudenie Ultov, ktoré mal vedené v SP a (étu na vyber
hotovosti vo VUB, a.s. Na uzatvorenie Uétov v SP sa vztahuju ustanovenia Metodického
usmernenia MF SR a SP citovaného v ods. (2) tohto ¢ldnku. Pred uzavretim UGctov je
potrebné, aby boli vSetky ucty klienta vysporiadané v zmysle postupov uvedenych vo VP
SP.

(4) Vyplnenim Ziadosti ,Ziadost o vyradenie pouzivatela zo systému S$tatnej pokladnice" za
kazdého pouzivatela osobitne, klient zaroven poziada o vyradenie pouzZivatelov zo
systému SP zo zrusSenej organizacie.

(5) Klient SP, ktory uzatvoril ,Zmluvu o vypoZi¢ke hnutelného majetku $tatu" s organizaciou
DataCentrum je povinny v stlade so zmluvnymi podmienkami oznamit do DataCentra
ukoncenie vypozicky a zaroven oznamit datum a spbsob vratenia zapozicaného majetku.
Sucasne poziada DataCentrum o odpojenie koncového bodu z KTI (Kominikacno-
technologicka infrastruktara).



Clanok 11 .
Vyradenie pouzivatel'a z evidencie v systéme SP

(1) Podnet na vyradenie (zrusenie) pouzivatela v systéme SP podéva do SP klient. Podla
predtlace vyplni v Uvodnej ¢asti formuldr ,Ziadost o vyradenie pouzivatela zo systému
Statnej pokladnice® a na Ziadosti vyznali jeden z dévodov vyradenia pouZivatela
z evidencie v systéme SP uvedeného na ziadosti. Vyplneny formular podpise
pouzivatel a statutarny zastupca klienta, uradné overenie podpisu Statutarneho zastupcu
na tejto Ziadosti sa nevyZaduje.

(2) Majitelom cipovej karticky resp. USB token je klient, preto je pouzivatel povinny Cipovu
karticku alebo USB token protokoldrne odovzdat klientovi. V pripade, Ze klient
vyradeného pouzZivatela v systéme SP hodld nahradit novym pouzivatelom, Cipovu
karticku alebo USB token mdze pouzit pre nového pouzivatela, priom postupuje
nasledovne:
= spolu so ziadostou o vyradenie pouzivatela zo systému SP zaroveri poziada SP
o zalozenie nového pouzivatela (pouzije formular Ziadosti na pripojenie pouzivatela
do systému sStatnej pokladnice pre klienta A alebo B),

= Cipovu karticku zasle do DataCentra spolu so sprievodnym listom, v ktorom uvedie
dovody pre ktoré pozaduje cipovu karticku alebo USB token preinicializovat na
nového pouzivatela.

Clanok 12
VsSeobecné ustanovenia

(1) Pri zadavani Udajov do predpisanych tlaciv (formularov) je dolezité, aby si kazdy
zadavatel Udajov velmi pozorne a detailne precital text na ziadosti ako aj vo
Vysvetlivkach na vyplnenie Ziadosti.

(2) Z bezpecnostnych dbévodov ako aj pre jednoznacnl identifikaciu pouzivatela je
zakazané, aby pouZivatel' pracoval s USB token, resp. Cipovou kartickou, ktora bola
vystavena na osobné data inej osoby.

(3) VSeobecné informacie suvisiace s pripojenim, zmenou (doplnenim), vyradenim
klienta/VO] klienta a pouzivatela v systéme SP je mozné ziskat aj telefonicky na
oddeleni Administracia klientov a vedenie Ucétov na tel. Cislach 02/57262, kl. 315, 335,
413, 415, alebo na internetovej stranke na adrese www.pokladnica.sk.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

v

(1) ZruSuje sa Metodické usmernenie . 1/2007 pri zakladani, zmene (dajov a vyradeni
klienta a pouzivatela v podmienkach systému Statnej pokladnice.

(2) Metodické usmernenie ¢. 1./2008 nadobuda platnost a uc¢innost drfiom 15.01.2008.

RNDr. Dusan Jurcak v. r.
riaditel’ Statnej pokladnice



