Metodické usmernenie

Ministerstva financii Slovenskej republiky a Statnej pokladnice k postupu pri
aplikacii § 21 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov vo vztahu k zrusovaniu
rozpoctovych organizacii a prispevkovych organizacii a naslednému postupu vo
vztahu k rozpoétu, Gétovnictvu, vykaznictvu a uskutoériovaniu platobného

styku prostrednictvom Statnej pokladnice.

Referent:last 1. - Mgr. Maria Berdisova, t.¢.: 02/59582434 02/59582434
¢ast 2. - Ing. Miriam Majorovd, PhD., t.¢.: 02/59583202 02/59583202
¢ast 3. - Ing. Lubomir éediv{/, CSc., t.¢.: 02/59583206 02/59583206
¢ast 4. - Ing. Iveta Klimova, t.¢.: 02/57262601 02/57262601

V zaujme jednotného postupu subjektov Ustrednej spravy - statnych rozpoctovych
organizacii, statnych prispevkovych organizacii a ich zriadovatelov podla § 21 zakona C.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,zakon o rozpoctovych pravidlach") pri zruSovani
rozpoctovych organizacii a prispevkovych organizacii vratane zaniku organizacii
splynutim, rozdelenim a zli¢enim a naslednému postupu vo vztahu k rozpoctu,
uctovnictvu, vykaznictvu a uskutocfiovaniu platobného styku prostrednictvom Statnej
pokladnice, Ministerstvo financii SR a Statna pokladnica vydavaju toto metodické
usmernenie:

1. Legislativna Gprava z hl'adiska zakona o rozpoctovych pravidlach

1.1. Postup zriad’ovatela pri zruseni rozpoctovej organizacie

alebo prispevkovej organizacie zriadenej podl'a § 21 ods. 5 pism. a) zakona

o rozpoctovych pravidlach
Rozpoctové organizacie alebo prispevkové organizacie zriadené zakonom mozno zrusit
len zakonom, v ktorom sa zaroven ustanovi subjekt, na ktory prechadzaju prava a
povinnosti z pracovnopravnych vztahov, ostatné prava a povinnosti zaniknutej
organizacie, sprava majetku statu, ktorého spravcom je zaniknuta organizacia, atd., a to
aj v pripade ak ma organizacia pravneho nastupcu alebo ak zanika bez pravneho
nastupcu. Organ, ktory plni funkciu zriadovatela, nie je povinny pri zruseni organizacie
zakonom Ziadat o predchadzajlci pisomny sthlas ministerstva financii. Dal$i postup je
obdobny ako pri zruseni organizacie rozhodnutim zriadovatela.

1.2. Postup zriad’ovatel’a pri zruseni rozpoctovej organizacie alebo

prispevkovej organizacie zriadenej podl'a § 21 ods. 5 pism. b) zakona

o rozpoctovych pravidlach
Zriadovatel, ktory zriadil rozpoctovu organizaciu alebo prispevkovu organizaciu svojim
rozhodnutim podla § 21 ods. 5 pism. b) zakona o rozpoctovych pravidlach, zrusuje tuto
organizaciu opatovne svojim rozhodnutim. Zriadovatel pred zruSenim organizacie od
prvého dna nasledujuceho rozpoctového roka poziada vopred o pisomny suhlas
ministerstvo financii — sekciu rozpoctovej politiky. Ak ide o odévodneny pripad
a zriadovatel zruSuje organizaciu v priebehu rozpoctového roka poziada v sulade s § 21
ods. 12 zakona o rozpoctovych pravidlach o povolenie iného terminu na zrusenie
rozpoctovej organizacie a prispevkovej organizacie priamo ministra financii. Rozhodnutie
zriadovatela o zrusSeni rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie v sulade s § 21 ods. 14
zakona o rozpoctovych pravidlach obsahuje:

a) termin zrusenia organizacie



b) vecné a financ¢né vymedzenie majetku vratane suvisiacich prav a zdvazkov, ktoré
prechadzaju na pravneho nastupcu, resp. zriadovatela.

Ak zriadovatel zrusuje rozpoctovl organizaciu alebo prispevkovl organizaciu, ktora ma

pravneho nastupcu, tymto méze byt len rozpoltovd organizacia alebo prispevkova

organizacia. Ak rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia zanika zrusenim

bez pravneho nastupcu, prava a povinnosti prechadzaju diiom zrusenia na zriadovatela,

ak osobitny zakon neustanovi inak.

1.3. Postup zriad’ovatel’a pri zmene podriadenosti alebo spdésobu financovania
rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie
Pri zmene podriadenosti alebo spOsobu financovania rozpocCtovej organizacie alebo

prispevkovej organizacie nedochadza de lege k zaniku organizacie, t.j. tieto pravne
skuto¢nosti nemaju pravne nasledky zruSenia organizacie, pokial sa jej meni len
zriadovatel alebo pravna forma hospodarenia a ostatné nalezitosti uvedené v zriadovacej
listine ostavaju nezmenené. Pri zmene sposobu financovania v skutocnosti zanika jeden
typ hospodarenia organizacie uzavretim hospodarenia organizacie a vznika novy typ

hospodarenia organizacie.

1.3.1. Zmena podriadenosti rozpoc¢tovej organizacie alebo prispevkovej organizacie

Za zmenu podriadenosti sa povazuje taky stav, pri ktorom dochadza k zmene
zriadovatela rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie v Ustrednej sprave,

pricom si organizacia zachovava svoju pravnu formu.

Pri zmene podriadenosti vydavaju rozhodnutie obaja zriadovatelia, t.j. p6vodny
zriadovatel, ktory rozpoctovl organizaciu alebo prispevkovl organizaciu ma vo svojej
zriadovatelskej p6sobnosti pred terminom zmeny podriadenosti a zriadovatel, na ktorého
prechadza zriadovatelskd pdsobnost. Rozhodnutia oboch zriadovatelov musia byt
zosuladené tak, aby k zmene podriadenosti doslo k tomu istému dnu. Zriadovatel
zaroven vykonava zmenu zriadovacej listiny organizacie dodatkom v zmysle vykonanej

modifikacie.

1.3.2.Zmena spdsobu financovania rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej
organizacie
Za zmenu spoOsobu financovania organizacie sa povazuje taky stav, pri ktorom dochadza

k zmene pravnej formy hospodarenia organizacie u toho istého zriadovatela, t.j. z

rozpoctovej formy hospodarenia organizacie na prispevkovl a naopak.

Pri zmene spoOsobu financovania organizacie zriadovatel meni zriadovaciu listinu
rozpocCtovej organizacie alebo prispevkovej organizacie dodatkom v zmysle vykonanej

modifikacie.



Pri zmene spOsobu financovania rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie
od prvého dria nasledujuceho rozpoctového roka je uvedend skutoénost premietnuta

v navrhu rozpoctu na nasledujuci rozpoctovy rok a financné prostriedky potrebné na
¢innost organizacie so zmenenou pravnou formou s na nasledujlci rozpoctovy rok
zabezpecené v sllade s vykonanou zmenou.

Pri zmene spdsobu financovania v priebehu rozpoctového roka, pri ktorom dochadza
k zmene zavaznych ukazovatelov statneho rozpoctu, zriadovatel zabezpedi odo dna, kedy

dbéjde k zmene spbsobu financovania organizacie, vykonanie zmeny rozpoctového vztahu,

ktoré je v posobnosti ministerstva financii.

1.4. Pravna uprava sposobu zrusenia rozpoctovej organizacie alebo
prispevkovej organizacie podl'a § 21 ods. 14 zakona o rozpoctovych pravidlach
1.4.1. Rozdelenie organizacie

Rozdelenim zanikd rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia vtedy, ak na
zaklade rozhodnutia zriadovatela (zruSenie bez likvidacie), cinnost zanikajlcej
organizacie budl zabezpedovat dve alebo viaceré organizacie zriadené zriadovatelom,
pricom na tieto organizacie prechadza alikvotny podiel prav a povinnosti zrusenej

organizacie a tymto sa stavaju pravnymi nastupcami zanikajlcej organizacie.

1.4.2. ZIucenie organizacii

ZluCenim zanikd rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia vtedy, ak na
zaklade rozhodnutia zriadovatela (zrusenie bez likvidacie) dochadza k zruseniu jednej zo
zUcCastnenych organizacii a druha zGc¢astnena uz existujlca organizacia sa stava pravnym
nastupcom, na ktorého prechadzaju prava a povinnosti zaniknutej organizacie. V zasade
ide o univerzalnu sukcesiu, pretoZe prava a povinnosti zruSenej organizacie na zaklade

rozhodnutia zriadovatela v celistvosti prechddzaju na nastupnicku organizaciu.

1.4.3. Splynutie organizacii

Splynutim zanikd rozpoctovd organizacia alebo prispevkova organizacia vtedy, ak na
zaklade rozhodnutia zriadovatela (zrusenie bez likvidacie) dochadza k zaniku dvoch alebo
viacerych organizécii, pricom prava a povinnosti zanikajlcich organizacii prechadzaju na
ind novozriadenU organizaciu, ktord sa svojim vznikom stava pravnym nastupcom
zanikajucich organizacii. Aj v pripade splynutia ide na zaklade rozhodnutia zriadovatela v
zasade o univerzalnu sukcesiu. Na rozdiel od zlUcenia, pri splynuti nie je pravnym
nastupcom v cCase splynutia uz existujlca organizacia, ale organizacia, ktora je

zriadena ako dosledok splynutia.

1.4.4. ZruSenie organizacie bez pravneho nastupcu




Ak rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia zanika zruSenim bez pravneho
nastupcu, prava a povinnosti prechadzaju driom zrusenia na zriadovatela, ak osobitny

zakon neustanovi inak.

Z uvedeného vyplyva, Ze rozpocCtova organizacia alebo prispevkova organizacia nemoéze
de facto vstupit do likvidacie, kedZe v kazdom pripade prava a povinnosti zaniknutej
organizacie prechadzaju v zmysle vyssie uvedeného na nastupnicku organizaciu alebo na

zriadovatela zaniknutej organizacie.

Zakon o rozpocCtovych pravidlach neumozniuje priamu transformaciu rozpoctovej
organizacie a prispevkovej organizacie na ind pravnickG osobu ako rozpoctovu
organizaciu a prispevkovl organizaciu, napr. na akciovl spolo¢nost, ktord by bola

pravnym nastupcom zrusenej rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie.

1.5. Postup pri zruseni rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie
vo vztahu k rozpodétu
1.5.1.Rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia je zrusena k prvému
driu nasledujuceho rozpoctového roka
Z hladiska rozpoctu je Ziadlce a zaroven sa predpoklada, Zze rozpoctové organizacie
a prispevkové organizacie budd zrusené rozhodnutim zriadovatela prioritne spésobom
k prvému driu nasledujiceho rozpoctového roka. Takyto stav vylucuje neprehladnost vo
vztahu k ¢iastkovému ¢erpaniu rozpoctu, prechodu rozpocétovanych prijmov a vydavkov
na pravneho nastupcu a zaroven eliminuje moznost vzniku nezrovnalosti z hladiska
uctovnictva a vykaznictva.

Zriadovatel, ktory zrusuje rozpoctovl organizaciu alebo prispevkovu organizaciu

k prvému driu nasledujiceho rozpoctového roka musi uvedent skutoénost predikovat,
nasledne premietnut do navrhu rozpoctu na nasledujlci rozpocétovy rok a takto
zabezpedit finanéné prostriedky na vykrytie nadkladov nastupnickej organizacie, resp.
zriadovatela (ak je organizacia zrusena bez pravneho nastupcu), z titulu plnenia ¢innosti
a funkcii v pésobnosti zrusenej organizacie.

1.5.2.Rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacie je zrusena v priebehu
rozpoctového roka
Za splnenia zakonnych podmienok je zriadovatel opravneny zrusit rozpoc¢tovl organizaciu

alebo prispevkovu organizaciu aj v priebehu rozpoctového roka, ¢o vSak zneprehladriuje

rozpocCtové hospodarenie v ramci dotknutej kapitoly Statneho rozpoctu.

1.5.2.1. ZruSenie rozpoctovej organizacie
Zriadovatel zruSuje rozpoctovu organizaciu svojim rozhodnutim tak, Ze :

a) ustanovi pravneho nastupcu, ktorym je rozpoctova organizacia

b) ustanovi pravneho nastupcu, ktorym je prispevkova organizacia

c) zrusi organizaciu bez pravneho nastupcu
Pri zruSeni rozpoctovej organizacie nie je vyluceny postup, ktory je kombinaciou pismen
a), b) ac).



Nastupnicka organizacia resp. zriadovatel pri postupe podla pism. a) a c) zabezpedi ku
dfiu zrusSenia organizacie prevod nevycerpanych zostatkov mimorozpoctovych Uuctov
zruSenej organizacie na svoje mimorozpoctové ucty. Ak k zruSeniu rozpoctovej
organizacie dochadza v obdobi od prvého januara do konca februara prislusného
rozpoctového roka, nastupnicka organizacia zabezpeci prevod nevycerpanych zostatkov
depozitného Uc¢tu zrusenej organizacie uréenych na ucely podla § 26 ods. 3 zakona
o rozpoctovych pravidlach na svoj depozitny ucet, pricom tymto nie su dotknuté
ustanovenia § 26 ods. 5 zakona o rozpoctovych pravidlach . Dobropisy uskuto¢nené po
datume zruSenia organizacie (napr. prijem preplatkov za elektrickl energiu), budu aj po
zrusSeni organizacie realizované automatickym prevodom na prijmovy rozpocCtovy ucet
pravneho ndastupcu, resp. zriadovatela. Vo vztahu k uvedenému je mozné poziadat
ministerstvo financii do vysky takto zvySenych prijmov o Upravu rozpoctu nastupnickej
organizacie z titulu dosiahnutych vyssich prijmov na Uhradu zavéazkov, ktoré presli na

nastupnicku organizaciu.

Zriadovatel' pri postupe podla pism. b), pri ktorom dochadza k zmene zavéznych
ukazovatelov Statneho rozpoctu, poziada ministerstvo financii o vykonanie zmeny
rozpoc¢tového vztahu odo dfia, kedy dbéjde k zruSeniu rozpoctovej organizacie, kedze
finanéné prostriedky na c¢innost zruSenej rozpoctovej organizacie je potrebné poskytnut
ako transfer nastupnickej prispevkovej organizacii. Nastupnicka organizacia zabezpedi ku
dfiu zrusSenia organizacie prevod nevycerpanych zostatkov mimorozpoctovych Uuctov
zruSenej organizacie na svoj bezny Ucet. Ak k zruSeniu rozpoctovej organizacie dochadza
v obdobi od prvého januara do konca februara prislusného rozpoctového roka,
nastupnicka organizacia zabezpeci prevod nevycerpanych zostatkov depozitného uctu
zruSenej organizacie urcenych na Ucely podla § 26 ods. 3 zakona o rozpoctovych
pravidlach na svoj bezny ucet, pricom tymto nie sU dotknuté ustanovenia § 26 ods. 5
zakona o rozpocCtovych pravidlach . Dobropisy uskutocnené po datume zrusenia
organizacie (napr. prijem preplatkov za elektrickl energiu), budd aj po zruseni

organizacie realizované automatickym prevodom na bezny Ucet prispevkovej organizacie.

1.5.2.2. ZruSenie prispevkovej organizacie
Zriadovatel zruSuje prispevkovl organizaciu svojim rozhodnutim tak, ze:

a) ustanovi pravneho nastupcu, ktorym je prispevkova organizacia

b) ustanovi pravneho nastupcu, ktorym je rozpocCtova organizacia

c) zrusi prispevkovu organizaciu bez pravneho nastupcu
Pri zrusSeni prispevkovej organizacie nie je vyluceny postup, ktory je kombinaciou pismen
a), b) ac).



Prispevkova organizacia pri postupe podla pism. a) vysporiada k terminu zrusenia
finanéné vztahy so zriadovatelom a na zaklade rozhodnutia zriadovatela sa zabezpedi

prevod nevycCerpanych zostatkov beznych Uctov na pravneho nastupcu.

Prispevkova organizacia pri postupe podla pism. b) vysporiada k terminu jej zrusSenia
finanéné vztahy so zriadovatelom tak, Ze nevyéerpant cast prispevku odvedie na
vydavkovy rozpoctovy ucet zriadovatela. Ak dochadza k zmene zavaznych ukazovatelov
$tatneho rozpoctu, zriadovatel poziada o vykonanie zmeny rozpoctového vztahu
ministerstvo financii odo dna, kedy do6jde k zrusSeniu prispevkovej organizacie, kedze
finanéné prostriedky na ¢innost zrusenej prispevkovej organizacie je potrebné zabezpedit
v rozpocte nastupnickej rozpocCtovej organizacie. Nastupnicka organizacia zabezpedi ku
dniu zrusenia organizacie prevod nevycCerpanych mimorozpoctovych prostriedkov
z bezného UCtu zruSenej organizacie na svoje mimorozpoCtové UcCty, prevod
nevycCerpanych prostriedkov z bezného UCtu zruSenej organizacie urcenych na ucely
podla § 26 ods. 3 zakona o rozpoctovych pravidlach na svoj depozitny Gcet a prevod
ostatnych prostriedkov bezného Uctu zruSenej organizacie na svoj prijmovy rozpoctovy
Gcet. Vo vztahu k uvedenému je mozné poziadat ministerstvo financii do vysky takto
zvySenych prijmov o Upravu rozpoctu ndstupnickej organizacie z titulu dosiahnutych
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vyssich prijmov na Uhradu zavazkov, ktoré presli na nastupnicku organizaciu.

Prispevkova organizacia pri postupe podla pism. c) vysporiada k terminu jej zrusenia
finanéné vztahy so zriadovatelom. Zriadovatel zabezpedi ku dfiu zruSenia organizacie
prevod nevycCerpanych prostriedkov z bezného UCtu zruSenej organizacie uréenych na
Ucely podla § 26 ods. 3 zdkona o rozpoctovych pravidlach na svoj depozitny ucet, prevod
ostatnych nevyclerpanych prostriedkov bezného Uctu zrusenej organizacie na svoj
prijmovy rozpocCtovy UCet a uhradza zavazky prispevkovej organizacie nevysporiadané
k ddtumu jej zru$enia zo svojho vydavkového rozpoctového Uétu. Vo vztahu
k uvedenému je mozné poziadat ministerstvo financii do vysky takto zvy$enych prijmov
o Upravu rozpoctu zriadovatela z titulu dosiahnutych vysSich prijmov na Uhradu
zavazkov, ktoré presli na zriadovatela.

Postupom v casti 1. nie su dotknuté ustanovenia osobitnych zakonov, ktoré
upravuju priamu transformaciu rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej
organizacie na iné pravnické osoby.

2. Postup pri zruseni rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie
z hl'adiska uctovnictva
2.1.Legislativna uprava uctovnej zavierky

Rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie vedu svoje uctovnictvo podla zakona
¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni zakona ¢. 562/2003 Z. z. a zakona ¢. 561/2004



Z. z avsulade s Opatreniami vydavanymi Ministerstvom financii SR na zdaklade

splnomocriovacieho ustanovenia v § 4 ods. 2 uvedeného zakona, a to:
- Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 11. decembra 2003 (.
24501/2003-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uctovania a ramcovej
uctovej osnove pre rozpocCtové organizacie, statne fondy, prispevkové organizacie,
obce a vyssie Uzemné celky (FS ¢. 20/2003) v zneni oznamenia o oprave textu (FS
¢. 3/2004) a v zneni opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky zo dna
24. novembra 2004 ¢. MF/10717/2004-74 (FS ¢. 14/2004).
- Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 25. februara 2003 ¢.
1407/2003-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznacovani
a obsahovom vymedzeni poloziek Uctovnej zavierky, terminy a miesto predkladania
uctovnej zavierky pre rozpocltové organizacie, Statne fondy, obce, vySSie Uzemné
celky, prispevkové organizacie a niektoré iné pravnické osoby, ktorych hlavnym
predmetom cinnosti nie je podnikanie (FS ¢. 6/2003) v zneni opatrenia MF SR ¢.
1487/2004-74 (FS €. 3/2004) a v zneni opatrenia Ministerstva financii Slovenskej
republiky zo dnfa 24. novembra 2004 ¢. MF/10717/2004-74 (FS €. 14/2004).

V sulade s § 17 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
obsahuje (cCtovna =zavierka uctovnych jednotiek Gctujucich v sustave podvojného
uctovnictva, t.j. aj rozpocCtovych organizacii a prispevkovych organizacii:

- vSeobecné nalezZitosti

- jednotlivé sucasti

VSeobecnymi nalezitostami Uc¢tovnej zavierky sa rozumeju:

a) obchodné meno alebo nazov Uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,

b) identifikacné ¢islo, ak ho ma uctovna jednotka pridelenég,

c) pravnu formu uctovnej jednotky,

d) den, ku ktorému sa zostavuje,

e) den jej zostavenia,

f) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

g) podpisovy zaznam Statutarneho organu alebo cdlena Statutarneho organu
uctovnej jednotky podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jej zostavenie a
osoby zodpovednej za vedenie Gc¢tovnictva.

Za sucasti UCtovnej zavierky sa povazuju:
a) suvaha (opatrenie MF/10717/2004-74)
b) vykaz ziskov a strat - (Cast A a B - opatrenie ¢. 1487/2004-74)
- (Cast C - opatrenie ¢. MF/10717/2004-74)
c) poznamky (opatrenie ¢. 1407/2003-92)



2.2.Terminy a miesto prekladania uctovnej zavierky

2.2.1.Terminy predkladania uctovnej zavierky

V pripade, ze den zruSenia organizacie bez likvidacie je iny ako k 31. 12., uctovna
jednotka (rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia) zostavi mimoriadnu
uctovnu zavierku. V pripade, ze den zruSenia organizacie bez likvidacie je k 31. 12.,
mimoriadna uctovna zavierka je totozna s riadnou uUctovnou zavierkou.
V sulade s § 3 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 25. februara 2003 ¢.
1407/2003-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznacovani
a obsahovom vymedzeni poloziek Gc¢tovnej zavierky, terminy a miesto predkladania
uctovnej zavierky pre rozpocCtové organizacie, statne fondy, obce, vysSie Uzemné celky,
prispevkové organizacie a niektoré iné pravnické osoby, ktorych hlavnym predmetom
c¢innosti nie je podnikanie v zneni neskorSich predpisov sa (c¢tovna zavierka
rozpoctovych organizacii a prispevkovych organizacii predklada:

- riadna uctovna zavierka - do 1. februara nasledujuceho roka.

- mimoriadna ucltovna zavierka - do 30 kalendarnych dni odo dna, ku ktorému

sa zostavuje.

2.2.2.Miesto predkladania uctovnej zavierky

V sulade s § 2 Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 25. februara 2003
¢. 1407/2003-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznacovani
a obsahovom vymedzeni poloziek Gc¢tovnej zavierky, terminy a miesto predkladania
Gctovnej zavierky pre rozpoctové organizacie, statne fondy, obce, vysSie Uzemné celky,
prispevkové organizacie a niektoré iné pravnické osoby, ktorych hlavnym predmetom
c¢innosti nie je podnikanie v zneni neskorsSich predpisov sa Uc¢tovna zavierka

rozpoctovych organizacii a prispevkovych organizacii predklada zriadovatelovi.

2.3.Postup pri zruseni rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie
V sllade s § 16 ods. 4 c) zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov rozpoctova organizacia a prispevkova organizacia pri zruseni bez likvidacie
uzatvara uctovné knihy ku driu zrusenia bez likvidacie. V pripade, ze driom zruSenia
organizacie bez likvidacie je 31. 12. daného uctovného obdobia, uzavrie zruSovana

rozpoctova organizacia alebo prispevkova organizacia uctovné knihy k tomuto datumu.

Nastupnicka organizacia prevezme do svojho UcCtovnictva majetok, zavazky a rozdiel
majetku a zavazkov organizacie zruSenej bez likvidacie, ku dnu nasledujicemu po dni
zrusenia bez likvidacie zanikajucej organizacie. V pripade, Ze rozpocltova organizacia
alebo prispevkova organizacia sa rusi bez likvidacie k inému dnu ako k 31. 12,

nastupnicka organizacia prevezme do svojho UcCtovnictva majetok, zavazky a rozdiel



majetku a zdvazkov zruSenej organizacie ku dfiu nasledujucemu po dni zruSenia bez

likvidacie obratovo.

Pri zostavovani uctovnej zavierky nastupnicka organizacia, ktora je novovzniknutou
organizaciou nevypifia v slvahe avo vykaze ziskov a strat stipec ,Bezprostredne
predchadzajuce uctovné obdobie". V pripade, ze majetok, zavazky a rozdiel majetku
a zavazkov zruSenej organizacie prevzala nastupnicka organizacia v priebehu
kalend&rneho roku (Gétovného obdobia), stipec ,Bezprostredne predchadzajlice obdobie"
bude vo vykaze ziskov a strat nastupnickej organizédcie obsahovat iba pdvodné Udaje

nastupnickej organizacie bez zostatkov Uctov zrusenej organizacie.

3. Postup pri spracovani a predkladani finanénych vykazov pri zaniku
rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie
V pripade zaniku Statnej rozpocltovej organizacie v priebehu roka zostavi zanikajlca

rozpoCtova organizacia v zmysle Pokynu Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢.
MF/16536/2004-31 z 29. decembra 2004, ktorym sa ustanovuje rozsah, sp6sob
a terminy predkladania Udajov na hodnotenie plnenia rozpoctu verejnej spravy ,Vykaz
o plneni rozpoctu a o plneni vybranych finan¢nych ukazovatelov rozpoctovych organizacii
Statu™ Fin RO 1-04 kumulativhe od zaciatku roka do terminu zdaniku a predlozi ho
rozpoctovej kapitole v lehote ustanovenej pre predkladanie vykazov pre ten Stvrtrok,

v ramci ktorého k zaniku doslo.

Udaje vykazu Fin RO 1-04 zostavené k terminu zaniku $tatnej rozpoctovej organizacie
budi sucdastou sumarneho vykazu za rozpoctovl kapitolu aj v dalSich terminoch

ustanovenych na predkladanie vykazov, vratane 31.12. daného rozpoctového roka.

V pripade zaniku Statnej prispevkovej organizacie v priebehu roka zostavi zanikajuca
prispevkova organizacia v zmysle Pokynu Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢.
MF/16536/2004-31 z 29. decembra 2004, ktorym sa ustanovuje rozsah, spdsob
a terminy predkladania Udajov na hodnotenie plnenia rozpoctu verejnej spravy ,Vykaz
o plneni rozpoc¢tu a o plneni vybranych finanénych ukazovatelov prispevkovych
organizacii a statnych fondov" Fin PO 3-04 kumulativhe od zacdiatku roka do terminu
zaniku a predlozi ho rozpoctovej kapitole v lehote ustanovenej pre predkladanie vykazov

pre ten Stvrtrok, v rdmci ktorého k zaniku doslo.

Udaje vykazu Fin PO 3-04 zostavené k terminu zaniku prispevkovej organizacie budu
sucastou sumarneho vykazu za rozpoctovu kapitolu aj v dalSich terminoch ustanovenych

na predkladanie vykazov, vratane 31.12. daného rozpoctového roka.



4. Postup pri zruseni rozpoctovej organizacie a prispevkovej organizacie
z hl'adiska zabezpeéenia platobného styku prostrednictvom Statnej pokladnice

4.1.Vymedzenie pojmov
Statne rozpoctové organizacie a Statne prispevkové organizacie su v sulade s § 2 ods.2
zadkona €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(dalej len ,,zékon") klientom Statnej pokladnice (dalej len ,klient SP“).

Pouzivatel je zamestnanec klienta SP, ktorého $tatutarny zastupca klienta poveril na
pracu s informaénym systémom Statnej pokladnice (dalej len ,, IS SP“), €o klient
deklaruje formou Uradne overenej pisomnej Ziadosti na predpisanom formulari.

4.2. Postup klienta a pouZivatel'ov IS SP pri zaniku klienta SP
K zaniku klienta SP md6ze dbjst v nasledovnych pripadoch:
a) rozhodnutim o zmene spdsobu financovania klienta (zd6razrujeme, Zze v tomto

pripade sice dochadza z hladiska realizacie platobného styku k zaniku klienta SP, ale
v stlade s vyssie uvedenym z hladiska legislativhej Upravy zakona o rozpoctovych
pravidlach nema zmena spdsobu financovania organizacie pravne nasledky zrusenia
organizacie),

b) zlicenim alebo splynutim klienta s inou organizaciou, rozdelenim klienta,

c) rozhodnutim o zaniku klienta zrusenim bez pravneho nastupcu.

Rozhodnutie o zluceni alebo splynuti, rozdeleni, zmene sp6sobu financovanija orgamzaae
a zrudeni organizacie (klienta SP) bez pravneho nastupcu oznamuje klient SP pisomne
do 10 pracovnych dni po obdrzani pravoplatného rozhodnutia o zmene.

Rozhodnutie o tychto zmenéach u klienta SP klient deklaruje formou Uradne overenych
fotokdpii pravoplatnych rozhodnuti vo forme dodatku k zriadovacej listine, rozhodnutim
zriadovatela o zruseni organizacie, osobitnym zakonom o zaniku organizacie, vypisom

z obchodného registra.

V suvislosti s uvedenymi zmenami v organizacii, klient vyplni potrebné Ziadosti pre SP,
ktoré najde na internetovej stranke www.pokladnica.sk v rubrike ,Servis pre klientov"
a v podrubrike ,Formulare".

4.2.1. Zanik klienta SP zmenou spdsobu financovania klienta y
Organizacia, u ktorej zriadovatel rozhodnutim zmeni sp6sob financovania, je v IS SP
zaloZend ako novy klient SP s novou pravnou formou. Zmenou pravnej formy klienta
dochadza sucasne k zmene jednotlivych typov Uctov klienta, preto klient poZiada aj
o zriadenie novych Uctov uréenych pre novy druh pravnej formy klienta. Klient je
opravneny poziadat o zriadenie novych Uétov len v sulade so zdkonom o rozpoétovych
pravidlach a SP zriaduje ucty klienta len v stlade so zadkonom o rozpoctovych pravidlach.
Klient predlozi SP spolu s pravoplatnym rozhodnutim o zmene pravnej formy novu
,Ziadost o zaloZenie klienta v informa¢nom systéme Statnej pokladnice", podpisanu
Statutarnym zastupcom organlzaC|e podpis ktorého necha uradne overit a zaroven urdi
pouzivatelov, ktori bud( pracovat v IS SPv organizacii s novou pravnou formou, preto Sp
predlozi nvove Ziadosti pouZivatelov ,Ziadost o zaloZenie pouzivatela v informa¢nom
systéme Statnej pokladnice pre klienta A". Na tychto Ziadostiach pre pouzivatelov bude
uz klient uvedeny so zmenenou pravnou formou.

Klient zarover pisomne oznami SP nasledovné terminy:
a) termin vysporiadania uctov pévodnej organizacie s povodnou pravnou formou,
b) termin zrusenia tychto Uctov,
c) termin vyradenia pouzivatelov v IS SP,



d) termin zrudenia pévodnej organizacie s pdvodnou pravnou formou v IS SP.
Klient pisomne urci pouzivatelov, ktori budd zodpovedni za vysporiadanie uctov a
zostavenie ucCtovnych vykazov za organizaciu s pévodnou pravnou formou, t. j. budd im
ponechané pévodné pristupy do IS SP. Prostrednictvom formularu ,Ziadost o vyradenie
pouzwatela z informacného systému StatneJV pokladnice" (zvlast pre kazdého pouéivatel’a)
oznami mena pouzwatelov ktori budl z IS SP vyradeni, t. j. neprechadzaju pracovat do
organizacie s novou pravnou formou.

4.2.2.Zanik organizacie z titulu zlicenia
N&stupnicka organizacia predlozi SP Gradne overenu fotokdpiu rozhodnutia zriadovatela
o zluceni organizacii do jedného pravneho subjektu. Nastupnicka organizacia nadalej
ostava klientom SP, avsak v pripade potrebnych zmien vyvolanych zlucen|m organizacii
najma v nadvéznosti na Ucty vedené v SP a na zmeny pouZivatelov SP, postupuje
nasledovne:

a) pisomnou formou urci terminy vysporiadania Uctov zaniknutej organizacie,

b) presne definuje prevodovy mostik na prevod zostatkov z Uctov zaniknutej
organizacie na ucty nastupnickej organizacie,

c) urci termin zostavenia mimoriadnej Uctovnej zavierky zaniknutej organizacie
v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
a s Opatrenim MF SR ¢. 1407/2003-92 v zneni neskorsich predpisov,

d) urdci pouzivatelov zaniknutej organizacie, ktori zabezpecdia vykonanie Uctovnej
zavierky a zostavenia Uctovnych vykazov zaniknutej organizacie v sulade so
zakonom ¢. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
a s Opatrenim MF SR ¢. 1407/2003-92 v zneni neskorsich predpisov,

e) urci termin zrusSenia zaniknutej organizacie v IS SP,

f) na predpisanom formulari ,Ziadost o vyradenie pouzivatela v informa¢nom
systéme Statnej pokladnice™ poziada o termin vyradenia pouZzivatelov zaniknutej
organizacie z IS SP.

4.2.3.Zanik organizacie z titulu splynutia

Nova organizacia predlozi SP overent fotoképiu rozhodnutia zriadovatela o zrudeni
povodnych organizacii (osobitnymi dodatkami k ich zriadovacim listinam, kde
zriadovatel k urcitemu terminu rusi tieto pévodné organizacie).Nova organizacia pri
registracii v IS SP predlozi nasledovné pisomné dokumenty:

a) Uradne overenu fotokodpiu rozhodnutia zriadovatela a Zriadovaciu listinu o vzniku
novej organizacie, pripadne fotokdpiu prislusného zakona ak organizacia bola
zriadena zakonom.

b) ,Ziadost o zaloZenie klienta v informac¢nom systéme Statnej pokladnice" (dalej len
»ziadost") podpisan( $tatutdrnym zdstupcom organizéacie, podpis ktorého necha
Uradne overit,

c) sucasne so ziadostou predlozi Uradne overenu fotokdpiu menovacieho dekrétu
tatutarneho zastupcu organizacie a fotokodpiu potvrdenia o prideleni I1CO.

Nastupnicka organizacia zaroven urc¢i mena pouzivatelov v zaniknutych organizaciach,
ktori budu zodpovedni: za vysporiadanie Uc¢tov zaniknutych organizacii, za zostavenie
mimoriadnej Uc¢tovnej zavierky a za zostavenie Uctovnych vykazov v sulade so zakonom
€. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a s Opatrenim MF SR ¢.
1407/2003-92 v zneni neskorsich predpisov. Nastupnicka organizacia taktieZ urci
pouzivatelov zaniknutych organizacii, ktori budu z IS SP vyradeni a to formou predlozenia
Ziadosti ,Ziadost o vyradenie pouzivatela v informacnom systéme SP". V pripade, Ze
niektori z pouzivatelov IS SP prechadzaju pracovat do nastupnickej organizécie, u tychto
pouzivatelov zrusi ich pouzivatelské prava k zaniknutej organizacii formou vyplnenia
formuldra , Ziadost o vyradenie pouZivatela v informa¢nom systéme Statnej pokladnice™
a zaroven vyplni pre pouZivatelov formulare ,Ziadost o zaloZenie pouzivatela

v informacnom systéme Statnej pokladnice pre klienta A", kde bude uvedeny klient nova
nastupnicka organizacia.




4.2.4.Zanik organizacie rozdelenim
Pévodna organizacia postupuje pri jej rozdeleni nasledovne:
a) rozdelenie organizacie pisomne oznami SP v termine najneskér do 10 pracovnych
dni od obdrzania pravoplatného rozhodnutia o rozdeleni organizacie,
b) dalsie postupy ohladom Uctov vedenych v SP ako aj pristupov pouzivatelov do IS
SP su rovnaké ako pri zaniku organizacie zlG¢enim alebo splynutim, ktoré su
uvedené vyssie.

4.2.5.Zanik organizacie zruSenim bez pravneho nastupcu
Klient SP bezodkladne pisomne ozndmi SP zanik organizacie a zarover predlozi Gradne
overenu fotokdpiu rozhodnutia o zruseni organizacie zriadovatelom, resp. uvedie
osobitny zakon ktorym bola organizacia zruSena a zarover poZiada o zruSenie uctov
vedenych v SP. TaktieZ poZiada o vyradenie pouzivatelov IS SP a to formou Ziadosti
,Ziadost o vyradenie pouzivatela z informa¢ného systému StatneJ pokladnice" (pre
kazdého pouzivatela zvlast), kde ako dévod vyradenia oznadi ,vyradenie organizacie
z registra klientov SP".

4.3. Vysporiadanie uctov klienta
Na zaklade dokladu o zmene pravnej formy, zlu¢eni alebo splynuti a rozdeleni, resp.
zruseni organizacie a oznameni prevodového mostika na prevod zostatkov z Uctov
zaniknutej organizacie na U¢ty nastupnickej organizacie Statna pokladnica:
a) mimorozpoctové Ucty zrusi s naslednym prevodom zostatkov na zadefinované
ucty nastupnickej organizacie;
b) na rozpoctovych Uctoch zabezpedi, aby sa nemenil zostatok tychto Uctov
k uréenému dnu az do konca kalendarneho roka nasledovne:

- na prijmovych Uctoch zakaze debetné operacie a na zaklade
poziadavky klienta, zada na kreditné operacie automatické
prevody doslych platieb s prevodom na zadefinované prijmové
Ucty nastupnickej organizacie;

- na vydavkovom Ucte zakaze debetné operacie a na operacie
kreditného charakteru (napr. preplatky a pod.) zada
automatické prevody na zadefinovany prijmovy Ucet
nastupnickej organizacie podla poziadavky klienta.

Vypisy zo zruSenych mimorozpoctovych Uctov budu k dispozicii po dobu troch mesiacov
od zrusenia uctov. Vo vynimocnych pripadoch mozno na poziadanie klienta vybrané
vypisy starsie ako tri mesiace dogenerovat.

Vypisy z rozpoctovych Gc¢tov budu pristupné do konca kalendarneho roka. Pristup k tymto
vypisom budld mat zamestnanci nastupnickej organizacie uréenych Statutarnym
zastupcom organizacie v Zozname 0s0b splnomocnenych disponovat pefiaznymi
prostriedkami na Uéte zanikajlcej organizacie. Uvedeny zoznam musi byt vyhotoveny
osobitne ku kazdému Gctu, ku ktorému bude chciet mat nastupnicka organizacia pristup.
Podpis Statutdrneho zastupcu musi byt Gradne overeny.

Hotovostné ¢ty vo Véeobecnej tverovej banke, a.s. SP zrudi po vysporiadani prisludnych
poplatkov.

4.4. Vykaznictvo zrusenych klientov z hl'adiska realizicie v IS SP
Zriadovatel nahldsi e-mailom alebo listom oddeleniu Bilancie a vykaznictvo Statnej
pokladnice pripravovani zmenu najnesk6ér mesiac pred terminom na nahratie Gdajov do

IS SP v tomto rozsahu:



a) typ a datum platnosti pripravovanej zmeny (vznik novej organizacie, zmena
pravnej formy organizacie, zli¢enie organizacie s inou, zrusenie organizacie),

b) RVUID klienta (klientov), ktorych sa zmena tyka,

c) identifikacné ¢&islo organizacie (organizacii), ktorych sa zmena tyka,

d) pravnu formu organizacie (organizacii),

e) nazov organizacie (organizacii),

f) adresu organizacie (organizacii) - ulica, ¢islo, PSC, mesto/obec,

g) hierarchiu zaradenia organizacie (organizacii) do stromu (ak ma kapitola alebo

zriadovatel viac Uroviiovu hierarchiu).

4.4.1.Nahratie tdajov G¢tovnych a finanénych vykazov do IS SP ak k zmene
dochédza od prvého dna nasledujiceho rozpoctového roka
Povodna organizacia urobi riadnu Gcétovnu zavierku a nahra uUdaje vsetkych uctovnych

a finanénych vykazov za 4. Stvrtrok prisluéného roka $tandardnym spdsobom do IS SP

likvidatorom alebo néastupnickou organizaciou alebo zriadovatelom.

4.4.2.Nahratie tdajov Gétovnych a finanénych vykazov do IS SP ak k zmene
dochédza v priebehu rozpoctového roka
P6évodna organizacia urobi mimoriadnu uUctovnu zavierku a nahra Udaje vsetkych

Uc¢tovnych a finanénych vykazov za prisluény $tvrtrok do IS SP $tandardnym spdsobom
likvidatorom alebo nastupnickou organizaciou alebo zriadovatelom. Ten suUcasne
zabezpedi nahravanie financéného vykazu o plneni rozpoctu a vybranych finanénych
ukazovatelov do IS SP za vsetky zostavajlce Stvrtroky do konca roka. Majetok, zavazky
a rozdiel majetku a zavazkov zrusenej alebo zlicenej organizacie alebo organizacie,
ktora zmenila pravnu formu, vykazuje vo svojej Suvahe nastupnicka organizacia alebo

zriadovatel.

Oddelenie Bilancie a vykaznictvo Statnej pokladnice vyZziada od Statistického UGradu
Slovenskej republiky potrebné Udaje v dohodnutej Struktire na doplnenie Udajov novo
vzniknutej organizacie alebo organizacie, ktorej sa zmenila pravna forma do kmenovych
Udajov (Ciselnikov) ZC_Klient a ZC_ORGANZ.

Oddelenie Bilancie a vykaznictvo Statnej pokladnice zabezpedi potrebnt aktualizaciu
kmerovych udajov (Ciselnikov), Upravu hierarchickej Struktury stromu prislusnej kapitoly
alebo zriadovatela (napr. VUC) a nastavi v systéme, ktoré typy uctovnych a financnych
vykazov maju byt za nového klienta (organizaciu) nahravané.
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