_Metodické usmernenie
Statnej pokladnice zo diha 09.08.2004

¢. 15 / 2004

v oblasti:

e tuzemskych prevodov

zahrani¢nych prevodov

realizacie verejného rozpoctu

vedenia centralneho registra majetku statu
vykaznictva

Vybavuje: odd. Riadenie vydavkov, tel. 02/ 57 262 605 02/ 57 262 605, 606, 607,
608,

Statna pokladnica podla § 6 ods.1 pism. s) zdkona ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zdkon") vydava pre klientov Statnej pokladnice, ktorymi sU rozpoctové
organizacie, usmernenie pre realizaciu dobropisov a refundacii v Informacnom
systéme Statnej pokladnice v module ManEx

Dobropis od dodavatela je prijmom na vydavkovom ucte klienta. ( Napr. vratenie
uhradenych finan¢nych prostriedkov v pripade vyuctovania energii, predplatného
casopisov, pri reklamacii a pod. )

V informa¢nom systéme Statnej pokladnice, (dalej len “IS SP “) sa prejavi ako
kreditna operacia na vydavkovom ucte klienta a znizuje vydavky klienta. V sulade so
zakonom 303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov je
mozné vynaloZeny vydavok v tom istom rozpoc¢tovom roku znizit pricom v IS SP sa
postupuje nasledovne:

V Casti aplikacie Pohyby a vypisy UcCtov klienta (obrazovka 01-080) sa po oznaceni
vydavkového Gctu a kliknuti na tlac¢idlo Pohyby otvori obrazovka 01-090 Ucty klienta -
Pohyby. Oznacenim zaznamu kreditnej operécie sa tlacidlom Refundacie nasledne
zobrazi obrazovka 01-040 Ziadost o vstup do zadvézku - Refundacie. Po vyhladani
zavazku, ku ktorému dana refundacia podla funkcnej a ekonomickej klasifikacie patri,
sa otvori formuldr (obr. 01-141 Ziadost o vstup do zavazku - Pridanie - Refundacia),
kde sa doplnia pozadované Udaje a vlozia sa do systému. V pripade, ze sa zavazok v
IS SP nenachadza, lebo vydavok bol realizovany pred zapojenim klienta do IS SP (v
tom istom rozpoctovom roku), klient priradi refundaciu k lubovolnému zavazku s
pozadovanou kombinaciou funkénej a ekonomickej klasifikacie. Refundaciu je mozné
vykonat len za podmienky, Ze suma zaplatenych zavézkov na prislusnej funkénej a
ekonomickej klasifikacie je vyssia ako suma refundacii.

Po oznadeni zavazku je mozné, cez tladidlo Pridaj refundéciu, vytvorit refundaciu,
ktord bude mat rovnak( rozpoctova klasifikdciu ako vybrany zdznam Ziadosti o vstup
do zavéazku. Po vlozeni zaznamu systém navysSi volny zostatok rozpoctu. Financné
prostriedky st opét volné na Uhradu dalSich vydavkov v danej ekonomickej a funkénej
klasifikacii a to naplanovanim v trojmesac¢nom finan¢nom plane.



Refundacia vydavkov, Cize vzajomné zapocditanie prijmov a vydavkov v zmysle § 34
ods. 4 zakona 303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach, v zneni neskorSich
predpisov, ,je v rozpoctovych organizaciach pripustné, ak ide o dodato¢nu Uhradu
predtym vynalozenych vydavkov v tom istom rozpoctovom roku, ktorou iny subjekt
refunduje rozpoctovej organizacii vydavky, ktoré za neho zaplatila® ( napr. Uhrad za
sluzby spojené s najmom, na zaklade zmluvy o prendjme priestorov v budove
klienta). Klient z vydavkového Uctu uhradi vSetky vydavky za sluzby (napr. odber
elektrickej energie, vody), a alikvotnu ¢ast tychto vydavkov (podla zmluvy) refunduje
klientovi ndjomca.

Sucastou zmluvy je vacsinou i najomné, kde prijem z prendajmu majetku v sprave
statnej rozpoctovej organizacie je prijmom Statneho rozpoctu ( §34 ods. 7 zakona
303/1995 Z.z.). Podla § 34 ods.5 uvedeného zakona rozpocltova organizacia
sustreduje prijmy na prijmovom Ucte s vynimkou prijmu podla ods. 4.

Z uvedeného vyplyva, Ze zmluva by mala byt uzavretd tak, ze Ghrada za sluzby
spojené s ndjmom, ktoré je mozné refundovat (nie vSetky Ghrady mozno refundovat,
napr. mzdy upratovadiek nemozno refundovat) sa budld uhraddzat na vydavkovy Ucet
a Cisté najomné na prijmovy Ucet klienta. V takto uzatvorenej zmluve klient udava
najomcovi Cislo svojho prijmového Uctu, na ktory ndjomca zasiela dohodnutd sumu
najomného a dislo svojho vydavkového uctu, na ktory klientovi ndjomca zasiela
dohodnutd sumu Uhrad za sluzby spojené s najmom.

Uhrada za poskytované sluzby je tiez kreditnou operdciou na vydavkovom Ucte
klienta a vztahuje sa na fiu vysSie uvedeny postup ako pri realizacii dobropisov v IS
SP.

Metodickym usmernenim ¢&. 14/2004 sa rusi Metodické usmernenie Statnej pokladnice
¢. 1/2003 zo dna 12.11.2003.

RNDr. Dusan Jurcak
riaditel Statnej pokladnice
V.I.



