Metodické usmernenie
Statnej pokladnice zo diia 25.04.2008
¢. 02/2008 na zabezpecenie hotovostnych operacii prostrednictvom Vseobecnej
uverovej banky, a.s.

Vybavuje: odd. Administracia klientov a vedenie Gctov, tel.¢. 02/57262608, 638

Statna pokladnica (dalej len ,SP") podla § 6 ods. 1 pism. s) zakona ¢. 291/2002 Z.z.
o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon"“) vydava pre klientov SP metodické usmernenie postupu
zabezpecenia hotovostnych operacii prostrednictvom VSeobecnej Uverovej banky, a.s.,
Mlynské nivy 1, 829 90 Bratislava (dalej len ,VUB, a.s.").

SP podla § 6 ods.1 pism. t) zakona zabezpeluje pre klientov SP vybery a vklady
pefnaznych prostriedkov v hotovosti. Uvedené sluzby su realizované na zmluvnom
zaklade prostrednictvom uctov v slovenskej mene a cudzej mene - EUR, USD, GBP, CHF,
CZK, (dalej len ,CM") zriadovanych vo VUB, a.s.. Majitefom uctov vo VUB, a.s. je SP,
klient SP s uc¢tom vo VUB, a.s. disponuje.

1. Postup pri zriad’ovani, zmenach a ruseni Gétu vo VUB, a.s.:

1.1. Klient SP si vytla¢i formuldr podpisového vzoru (dalej len ,PV") k hotovostnému
uctu z internetovej stranky www.pokladnica.sk, ,Servis pre klientov®, ,Formulare®
resp. navstivi ktorukolvek pobocCku VUB, a.s. a vyzZiada si Cisty formular PV.

1.2.  Formular PV vyplni podla predtlace:

- Cislo Uctu sa nevyplna (doplni VUB, a.s. nasledne),

- kolonku ,klienta® vyplIni klient SP v tvare: ,Stdtna pokladnica - nazov
organizacie" (nazov uctu klienta na PV bude preneseny aj na zmluvu o vedeni
uctu),

- do kolonky ,Peciatka™ klient SP uvedie odtlacok svojej peciatky, ktord bude
pouzivat pri komunikacii s VUB, a.s. v pripade, ak pediatku bezne pouziva,
- vyplni kolénky ,podpisovy vzor klienta" vratane vlastnoru¢nych podpisov
ur¢enych zamestnancov, ktori budl disponovat prostriedkami na Uéte, resp.
akymkolvek spdsobom ziskavat informacie o Ucte; ureni zamestnanci uvedu
podla predtlace formularu PV datum narodenia (nepovinny udaj), rodné Ccislo
a Cislo obcianskeho preukazu z dovodu jednoznacnej identifikacie pri disponovani
s G¢tom. Pri kazdom urenom zamestnancovi musia byt uvedené i pravomoci,
s akymi bude tento na Gcéet vstupovat (okrem ,M - majitel’ Gc¢tu®, ktorym je SP).
Podrobny opis jednotlivych pravomoci je uvedeny na 3. strane formuldra PV,
pricom sa jedna o nasledovné pravomoci:

- DS (disponent samostatne)

- DK (disponent spolu s inou osobou)

- D (disponent, ak majitel G¢tu Specifikuje pravomoc, uvedie ju

v poznamke, napr. ,Len na preberanie sekovych kniziek")
- P ( predkladatel, ak majitel’ G¢tu Specifikuje pravomoc, uvedie ju
v poznamke, napr. , Len vypisy")
- H (vkladatel hotovosti). ]
1.3.  Vyplneny PV, spolu s vyplnenym formuldrom ,Ziadost o zriadenie Gc¢tu vo VUB,

a.s.", ktory tvori prilohu tohto metodického usmernenia, zasle klient SP na adresu
Statna pokladnica, P.0.BOX 13, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15. Ziadost
o zriadenie UCtu je uverejnenad aj na internetovej stranke SP www.pokladnica.sk,
Servis pre klientov, Formulare.

1.4. Po dorudeni PV a Ziadosti o zriadenie uctu éPlzabezpecv:l' podpisanie PV za majitela
Gctu a nasledne zasle na realizaciu Ustrediu VUB, a.s..



1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Na zaklade zaslanych dokumentov Ustredie yUB, a.s. zabezpedi zriadenie Uctu pre
klienta SP, zaroven pripravi azasle do SP zmluvy o vedeni Gctu v dvoch
vyhotoveniach a po zoskenovani PV informuje prislusni pobocku VUB, a.s. o
zriadeni Uctu pre klienta SP.

SP ako majitel uctu podpise zmluvy dorucené z Ustredia VUB, a.s., zada prisluény
ucet do systému SP a o zriadeni a ¢isle Uc¢tu vo VUB, a.s. zale |nformaC|u na e-
mallovy adresu kontaktnej osoby klienta. Jedno vyhotovenie uzatvorenej zmluvy
zalozi SP do spisu klienta SP a druhé doruci na Ustredie VUB, a.s..

Ak klient SP na platnom PV rusi urCeného zamestnanca, urobi tak bud’ formou
pisomnej Ziadosti alebo na formulari ,Ziadost", ktor( si vyziada na pobocke VUB,
a.s., resp. vytladi zo stranky ,,www.pokladnica.sk™. V oboch prl'padoch uvedie Cislo
uctu nazov uCtu, meno zamestnanca, ktorému sa rusi opravnenie a jeho rodné
¢islo. Ziadost o zrudenie uréeného zamestnanca zasdle klient SP na adresu SP
uvedenu v bode 1.3. tohto metodického usmernenia spolu so sprievodnym listom
s podpisom Statutarneho zastupcu organizacie.

Ak klient SP na platnom PV dopifia urc¢eného zamestnanca, uvedie tohto
zamestnanca do nového formuldru PV s naleZitostami: ¢islo Uétu, ndzov Uctu,
rodné cislo doplneného zamestnanca, Cislo jeho OP, podpis, typ opravnenia a v
pravom hornom rohu poznamku , Doplnenie podpisového vzoru®“. V tomto pripade
sa do PV neuvadzaju zamestnanci, u ktorych nenastala zmena. Formular PV spolu
so sprievodnym listom s podpisom Statutarneho zastupcu organizacie, v ktorom
uvedie charakter poZadovanej zmeny a prislusnu kontaktnu osobu, zaSle na
adresu SP. Zmenu opravnenych zamestnancov (rusenie, resp. doplnenie) je
mozné riesit aj novym PV. V tomto pripade sa do formuldru PV uvedl vsetky
aktualne opravnené osoby s kompletnymi tidajmi a do pravého horného rohu sa
uvedie poznamka , Novy podpisovy vzor".

Pri zmene priezviska opravnenej osoby (napr. vydajom), jej podpisu alebo cisla
OP v existujucich PV je nutné zmenu realizovat vyluéne na formulari PV (nie na
formulari ,Ziadost"). Uvedené zmeny méZe klient zabezpecit cez SP alebo priamo
na prislusnej pobocke VUB, a.s..

O zrudenie Gétu vo VUB, a.s. poziada klient SP Statnu pokladnicu Ziadostou
v papierovej forme s podpisom Statutdrneho zastupcu organizacie. V pripade, ak
klient prestdva byt klientom SP, resp. ddjde k jeho transformdcii na inG pravnu
formu, bude Ulet zruseny na zaklade predlozeného dokladu o zmene pravnej
formy, zluceni, splynuti, rozdeleni, resp. zruseni organizacie. Pred zrusenim uctu
je klient povinny vysporiadat zostatok Gctu tak, aby ku dfiu zrudenia bol na (cte
nulovy zostatok (vyberom v hotovosti, resp. prevodom na ucet v SP). Klient je
zaroven povinny oznamit ¢islo Uctu v SP, z ktorého budl zuétované poplatky za
realizované transakcie za posledny mesiac vedenia hotovostného uctu.

2. Disponovanie Uctom:

2.1.

Klient SP mdze pouzivat zriadeny Gcet vo VUB, a.s. na realizovanie vkladov a
vyberov v hotovosti, resp. na bezhotovostne prevody v prospech Uctov klienta
v SP alebo na prevody medzi U¢tami klienta SP zriadenymi Vo VUB, a.s.. PefazZné
prostriedky na vyber hotovosti zo svojho uctu vedeného v SP prevedie klient Sp
na ucet vo VUB, a.s. prevodnym prikazom prostrednictvom systému SP.

2.2. Vyber penfaznych prostriedkov v hotovosti modze byt zrealizovany:

- na zaklade predloZenia formularu Zladost o] vyber Z Uuctu podpisaného urcenym|
zamestnancami podla opravneni v PV. Ziadost mdze predIOZ|t na pobocke VUB,
a.s. len osoba uvedena v PV k prislusnému Gc¢tu s opravnenim D alebo P;



2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

- predlozenim $eku osobou, ktord nemusi byt uvedend v PV.

Klient SP pri vyberoch penaznych prostriedkov vo vysSich sumach v hotovosti je
povinny tuto skuto¢nost oznamit VUB, a. s. nasledovne:

- nad 300.000,- Sk najneskor 3 pracovné dni pred pozadovanym vyberom,

- nad 100.000,- Sk 1 pracovny den pred poZzadovanym vyberom,

- vybery penfaznych prostriedkov v CM v hotovosti, resp. cestovnych Sekov nad
10.000,- EUR alebo protihodnotu v inej CM minimalne 5 pracovnych dni pred
pozadovanym vyberom,

- vybery nad 1.000,- EUR, resp. protihodnotu v inej CM minimalne 2 pracovné
dni pred pozadovanym vyberom.

PoZiadavka na vyber hotovosti musi obsahovat:

meno ziadatela, telefonicky kontakt, ndzov Uétu, Cislo Uétu, z ktorého ma byt

vyber realizovany, pozadovanl menu a sumu hotovosti (podla potreby aj jej

nominalnu skladbu), datum vyberu, pobocku v ktorej bude vyber realizovany.

Poziadavky na vybery podla bodu 2.3. je potrebné predkladat nasledovne:
a) do 1 mil. SKK (vratane), resp. v protihodnote v CM:
osobne na univerzdlnom formuladri ,Ziadost" podpisanom
opravnenou osobou uvedenou v PV s opravnenim D.
Predkladatelom Ziadosti mo6ze byt osoba uvedend v PV
k prislusnému Gctu s opravnenim D alebo P,
- telefonicky na sluzbu ,Kontakt" - tel. ¢. 0850123000,
- FAX-om - v tomto pripade musi mat klient s poboc¢kou VUB, a.s,
v ktorom bude vybery realizovat, dohodnuté faxové ¢islo, cez ktoré
budu spolu komunikovat,
b) nad 1 mil. SKK, resp. v protihodnote v CM vylu¢ne osobne.

ZruSenie nahldseného vyberu podla bodov 2.3. a 2.4. je mozné realizovat bez
ohladu na vySku sumy a menu najneskér jeden den pred terminom realizacie
pocas pokladni¢nych hodin na pobocke VUB, a.s, kde mal byt vyber realizovany,
a to:
- pisomne na univerzdlnom formuldri ,Ziadost", podpisanom
disponentom. Predkladatelom je osoba uvedena v PV k Gctu
s opravnenim D, resp. P alebo
-  FAX-om - Ziadost musi byt podpisand osobou uvedenou v PV
s opravnenim D a nasledne zaslana na dohodnuté faxové dislo.

Za nezrealizovany vyber nad 1 mil. SKK, ktory klient vopred nezrusil, ictuje VvUB,
a.s. sankény poplatok podla platného Cennika VUB, a.s..

V zdujme vyssej ochrany peniaznych prostriedkov klientov pri  vyberoch hotovosti
nad 100-tisic SKK sa musi klient preukazat okrem OP aj druhym identifika¢nym
dokladom, na ktorom je fotografia predkladatela - cestovny pas, vodicsky
preukaz, zamestnanecky preukaz a pod. Vo vynimocnych pripadoch, ak urceny
zamestnanec klienta nedisponuje ani jednym z uvedenych dokladov, VUB, a.s.
bude akceptovat aj preukaz poistenca.

Na poziadanie klienta SP je mozné zriadit na (cet vo VUB, a.s. automaticky
prevod (len v prospech Gctu v SP) v rozsahu podla VSeobecnych obchodnych
podmienok VUB, a.s. (dalej len ,VOP") - prevod celého zostatku, prevod sumy vo
vySke stanoveného limitu, prevod sumy prevysujlucej urcity limit, atd.. Klient Sp
si tento prevod nadefinuje sam na prislusnej pobocke VUB, a.s., kde ma vedeny
ucet.

Klient SP realizuje vklad v hotovosti (vratane vratiek zo sluzobnych ciest)
priamym vkladom na uUcet vedeny vo VUB, a.s. s moznym naslednym prevodom



2.9.

2.10.

na Ucet klienta v SP. Vklad v hotovosti na Ucet moze realizovat len urceny
zamestnanec uvedeny v PV s pravomocou:

- DS (disponent samostatne)

- DK (disponent spolu s inou opravnenou osobou),

- H (vkladatel hotovosti) alebo

- P (predkladatel).

V zmysle VOP mince v CM prijme pobo¢ka VUB, a.s. len v pripade svojej potreby

na ich dalsi predaj klientom.

Vklad minci na Gcet vo VUB, a.s., vymena bankoviek ako i prioritné/zrychlené
platby su spoplatnené podla platného Cennika VUB, a.s.. Tieto poplatky hradi
klient SP bud’ v hotovosti pri vykondvani transakcii priamo vo,VL'JB, a.s., alebo mu
budu poplatky zGc¢tované bezhotovostnou formou z Uc¢tu vo VUB, a. s..

Vklad a vyber hotovosti mbze byt realizovany aj na zéklade uzatvorenej:
- ,Zmluvy o vklade a vybere hotovosti v zaplombovanych obaloch" alebo

«Zmluvy o vklade hotovosti prostrednictvom nocného trezoru VUB, a.s.“.
O zaslanie formuldru prisludnej zmluvy poZiada klient SP volnoformatovou
iadostou. SP zasle nasledne klientovi formuldr zmluvy s prilohami a postupom pri
jej spracovani.

3. Vydanie Sekovej knizky:

3.1.

3.2.

Sekové knizky sii vydavané na zaklade formulara ,Ziadost", ktoré na poZiadanie
vyda klientovi SP prislusnd pobocka VUB, a.s.. Ziadost musi byt podpisana
uréenym zamestnancom v sulade s platnym PV.

Pravoplatne podplsanu iadost predklada klient SP na pobo¢ke VUB, a.s., kde ma
vedeny Ucet. Ziadost o vydanle $ekovej knizky mdze predkladat a sekove knizky
mobze preberat uréeny zamestnanec, uvedeny v PV k prislusnému Gctu
s nasledovnymi pravomocami: DS, DK, alebo D s uvedenim Specidlnej poznamky
»Len na preberanie Sekovych kniziek".

4. Vypisy:

4.1.

4.2.

4.3.

Informaciou o realizovanych transakcidch je pre klienta SP obrat na Uéte v SP,
doklad o vklade, vybere hotovosti, prevodny prikaz na bezhotovostny prevod vo
VUB, a.s.. O transakciach na uc¢toch vo VUB, a.s. Uctuje SP ako o transakciach na
svojich uctoch, takZe vypisy z tychto Uctov preberd SP. Z dévodu predchadzania
pripadnym nezrovnalostiam v pohyboch na hotovostnom ucte vo VUB, a.s. sa
odporuca, aby o predmetné vypisy poziadal aj klient SP. Za vyhotovenie kopie
vypisu z Uctu Gc¢tuje VUB, a.s. poplatok vo vyske 5,- Sk za 1 stranu vypisu, vypis
formou internetbankingu (dalej len ,EDC") nie je spoplatneny. Vypisy v papierovej
podobe klientom SP VUB, a.s. nezasiela postou, ale klient si ich osobne prebera na
pobocke VUB, a.s., kde méa vedeny Ucet.

V pripade, ak klient nepoziada pri otvoreni Uc¢tu o preberanie vypisov a nasledne
sa rozhodne tuto sluzbu vyuZif v neskordom obdobi, poZiada oto SP
volnoformatovou Ziadostou. V Ziadosti uvedie pozadovan(i formu vypisov -
papierovu alebo prostrednictvom EDC. Pri Ziadosti o EDC uvedie klient SP i svoju
e-mailovu adresu, na ktord mu budud zaslané potrebné formulare.

EDC k G¢tom vo VUB, a.s. ma len pasivnu formu bez moznosti aktivne vstupovat
na Gcet. Urceni zamestnanci klienta, ktori budd vyuzivat EDC k G¢tu klienta vo
VUB, a.s. a ktori zaroven maju pristup prostrednictvom EDC VUB a.s. i k svojim
osobnym G¢tom, budd mat pristup k danym uétom len prostrednictvom jedného



4.4,

pristupového opravnenia, nakolko toto je viazané na rodné cislo osoby. Klientovi
SP suU na poZziadanie zaslané dva formulare:

a) ,Poverenie k ziskaniu opravnenia disponovat uctami prostrednictvom EDC"
- do formuldru sa uvedd Uéty vo VUB, a.s., ku ktorym ma byt sluzba EDC
zriadend a zoznam o0s0b (disponentov), ktoré budd mat za organizaciu
pristup k prezeraniu vo formuldri uvedenych uctov. Vyplneny formular
podpisuje $tatutdrny zastupca klienta SP.

b) ,Potvrdenie o vyuzivani sluZieb nonstop banking® - formular podla
predtlace vyplni a podpiSe disponent.

Oba vyplnené formuldre zasdle klient SP na adresu SP uvedenu v bode 1.3.
Akukolvek zmenu v slvislosti s vedenim Gc¢tu vo VUB, a.s. (urcenych
zamestnancov a pod.), okrem zmeny poplatkového G¢tu za hotovostné operacie,
ktory je mozné zmenit aj na zaklade volnoformatovej Ziadosti, si klient uplatiiuje
na formulari , Ziadost" uverejnenom na internetovej stranke www.pokladnica.sk.

Po ukonceni kazdého mesiaca klient SP skontroluje pohyby na prislusnom
hotovostnom Ucte vedenom vo VUB, a.s.. V pripade akychkolvek zistenych
nezrovnalosti  je potrebné informovat o tejto skutoc¢nosti SP formou
volnoformatovej ziadosti. Po ndaslednom presetreni danej nezrovnalosti, SP
informuje klienta SP odpovedou na prisluént volnoformatovy Ziadost.

Metodickym usmernenim ¢. 02/2008 sa rusi Metodické usmernenie Statnej pokladnice
¢. 7/2006 zo dria 31.05.2006. Metodické usmernenie ¢. 02/2008 nadobuda platnost a
Géinnost drfiom 01.05.2008.

RNDr, Dusan Jurcak
riaditel Statnej pokladnice



Priloha

Ziadost o zriadenie Gétu vo VUB, a.s.

Klient SP:

tymto Ziadam o zriadenie U¢tu na vyber hotovosti vo VUB, a.s.

v poboéke/expozitire (uviest celd adresu pobocky/expozitiry, v ktorej ma byt Ucet

vedeny):

Vv mene uctu*: 1 SKK 1 CHF
1 EUR 1 CZK
1 USD 1 GBP

Poplatky savisiace s iétom vo VUB, a.s. Ziadam Gétovat z Gétu v SP éislo:

Mam zaujem o preberanie vypisov*: 1 v papierovej forme
1 elektronicky-internetbankingom

Kontaktnad osoba pre problematiku savisiacu s aétom na vyber hotovosti vo
VUB, a.s.:

Meno kontaktnej 0Soby: ..o
Telefonne Cislo:
E-mails s
Vo, ydia

Peciatka a podpis Statutarneho
zastupcu klienta
* (pozadované vyznadit ,X")



