Realizacia rozpoctu v aplikacii ManEx 3
(blizSie informacie Oddelenie sluzby pouzivatelom IS SP: 02/57 262 710, -711,-714, -720, -734 )

1.

Ako sa v Statnej pokladnici realizuju platby v cudzej mene v ramci Slovenskej
republiky ?

Platby v cudzej mene na uget prijemcu, ktory je klientom SP sa realizuji rovnako ako
tuzemské prevody, t.j. ziadostou o realizaciu platby (jednorazovej, hromadnej a davkovej)
z vydavkovych aj beznych uctov.

Platby v cudzej mene smerujuce prijemcom na ucty inych bank v SR, sa realizuju Ziadostou
o realizaciu cezhrani¢ného prevodu (jednorazovy, davkovy), z vydavkovych i beznych uctov.

Akym spdsobom je mozné zrusit platbu zadana v systéme SP?

Klient mbéze zrusit platbu len v stave zadana. Platbam v stave priradend/ podpisana je
potrebné zrusit priradenie/podpisanie, aby platba nadobudla stav zadana. O stornovanie
platby v stave &akajuca, resp. podpisana (v davkovej platbe) klient mdéze poziadat SP
prostrednictvom volnoformatovej Ziadosti do 15,00 hod. pred drfiom splatnosti tuzemskej
platby a do 14,00 hod. pred dfiom splatnosti cezhrani¢nej platby. Platby v stave zaplatena/
export ZPS nie je mozné stornovat’ ani zrusit.

Ako mobézem opravit’ erpanie rozpoctu pri nespravne zadanej klasifikacii?

Opravu rozpoctovej klasifikacie je mozné vykonat v Ziadosti o vstup do zavazku cez tlacidlo
Oprav alebo v zZiadosti o realizaciu platby cez ,Rozpis klasifikacie®. Spdsob opravy zavisi
od urovne Kklasifikacie zadanej v zavazku. Ak je zavazok zadany na podpolozku EK ( napr.
611, 631001), je potrebné opravit klasifikaciu v Ziadosti o vstup do zavazku. V pripade,
Ze zavazok je zadany na urovni kategodrie EK( napr. 600, 610...) je mozné opravit rozpis
v Ziadosti o realizaciu platby.

Kedy moézem pouzit’ prevod medzi zavazkami?

Prevod medzi zavazkami sa pouziva v pripade, ak ide len o presun prostriedkov v rozpocte
bez realizacie platby. Napr. pri spracovavani miezd, ktorého sucastou je zrazka zo mzdy,
napr. za stravné listky, kedy je potrebné z rozpoctu jednej EK, realizovat zavazok a zaroven
refundovat’ vydavky vynaloZené na inu EK. Prevod medzi zavazkami neodporu¢ame
pouzivat na opravu chybne zadanej rozpoctovej klasifikacie v zavazkoch a platbach,
z dévodu nesuladu pri naslednom dohladavani Cerpanej rozpoctovej klasifikacie. Prevodom
sa vytvoria nové zavazky a klasifikacia v pévodnych zaznamoch ostane nezmenena.

Je mozné vytlacit’ pouzivatel'sku prirucku ManEx?

Pouzivatel'sku priru¢ku pristupnua priamo v aplikacii ManEx je mozné zobrazit' cez tlacidlo
Prirucka, kde je mozné wytlaCit pouzitim ikony tladiarne kapitolu tykajucu sa danej
obrazovky. Cez ikonu kniha sa zobrazi cely obsah priru¢ky, kde je mozné zvolit a vytlacit
lubovolnu kapitolu. PouZivatelska prirucka je tiez zverejnena v Citrix /Podporné aplikacie/
Riadiaca dokumentacia / Prirucka, kde je mozné ju vytlacit celu.

V ktorych platbach maju prispevkové organizacie a verejné vysoké skoly zadavat’
rozpis rozpoctovej klasifikacie?

Povinnost klasifikovat platby zadavané v ManExe je dana v § 8a ods.4 zakona 291/2002
Z.z. v zneni neskorSich predpisov a blizSie Specifikovana v § 4 ods.5 a 7 Vynosu MF SR
€. MF/010546/2006-32 (Financny spravodajca 4/2006). Prispevkové organizacie a verejné
vysokeé Skoly klasifikuju vydavky celého svojho rozpoctu, t.j. aj vydavky z vlastnych zdrojov.
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V pripade, Ze danu platbu nie je potrebné klasifikovat napr. platby z podnikatelského uctu,
klient zadava NEALOK pre programovu Struktiru, Neklasifikované pre register investicii,
000 pre zdroj, funk&nu a ekonomicku klasifikaciu.

Ako sa klasifikujua platby z mimorozpoétovych uctov v rozpoétovych organizaciach?
Povinnost klasifikovat platby z beznych uctov RO zadavané v ManExe je dana v § 10 ods.2
zakona 291/2002 Z.z. v zmeni neskorSich predpisov a blizSie Specifikovana v § 4 odst. 9.
Vynosu MF SR ¢&. MF/010546/2006-32 (Finanény spravodajca 4/2006). Rozpoctové
organizacie zadavaju pri platbach z mimorozpoctového uctu podpolozku ekonomicke;j
klasifikacie a podtriedu funkénej klasifikacie. V kdéde zdroja uvadzaju nuly a v programe
Nealokovaneé.

Ako je mozné menit’ stipce v prehladovych obrazovkach ManEx?

V prehladovych obrazovkach si mdze kazdy uzivatel vybrat a usporiadat zobrazované
stipce podla vlastnych potrieb, 8o umoZfiuje zvysit prehladnost a zefektivnit pracu
v aplikacii. Stlagenim tlagidla Stipce sa pouzivatelovi otvori okno Vyber stipcov, kde
je mozné pomocou $ipok zvolit’ ktoré stipce a v akom poradi budu zobrazené na prehladovej
obrazovke. Zvolené usporiadanie stipcov je potrebné uloZit pomocou tlagidla Potvrd.

Na obrazovke platieb z beznych Gétov sa mi zobrazuju len platby v stave priradena.

Je mozné to zmenit?

Na vsetkych prehlfadovych obrazovkach su podmienky zobrazovania prednastavené
systémom, napr. na obr. platieb je ako podmienka prednastaveny Stav ziadosti zadana
alebo priradena. Kazdy pouzivatel si mdéZze zmenit nastavené podmienky na vsSetkych
prehfadovych obrazovkach a vytvorit vlastné. Ak pouzivatel chce, aby sa mu pri otvoreni
obrazovky zobrazovali iné zaznamy, napr. podpisana alebo zaplatena, je potrebné si dany
stav najprv zobrazit na obrazovke a nasledne vytvorit novld podmienku cez tladidlo
Podmienky s vlasthym nazvom, ktoré je potrebné prednastavit. VSetky zaznamy
v prislusnom mesiaci je mozné zobrazit vyberom ,Zmaz podmienky z rozbalovacieho
zoznamu Podmienky.

Pre€o mam v ManExe nizsi vol'ny zostatok rozpoétu ako v skuto€nosti?

PriCin mbéze byt viac, napr. v systéme sa nachadzaju:

- zavazky v stavoch odsuhlasena/priradena, hotovost,

- platby v stave chybna, zaplatena CH, storno, priradena, nekryta,

- nevysporiadané kredity na vydavkovom ucte.

VSetky tieto stavy ovplyviiuju volny zostatok rozpoctu a je potrebné ich vysporiadat.

Kde je mozné ziskat’ informacie o ¢erpani rozpocétu v ManExe?

Informécie o &erpani rozpo&tu su zobrazené v obrazovke detailného rozpoétu, v stipci
gerpany rozpodet, ktory je potrebné zobrazit' si z ponikaného vyberu stipcov. V sumarnych
prehladoch Platby Cerpanie je mozné zobrazit Cerpanie za vybrané obdobie podla mesiacov.
V aktualnom mesiaci sa zobrazia udaje k aktualnemu ucétovnému driu. Pri porovnavani
Cerpania za predchadzajuce obdobie je potrebné zohladnit zu&tovanie preddavkov
z minulych mesiacov. Napr. preddavok vyplateny v septembri a zuctovany v oktébri znizi
Cerpanie za obdobie k mesiacu september.

Ako zistim v ktorych platbach bola pouzita konkrétna klasifikacia?

Pouzitie rozpocCtovej klasifikacie v platbach je mozné zistit v Sumarnych prehfadoch —
Cerpanie podla RK. Po zadani hladanej RK sa zobrazia vSetky zadznamy v ktorych bola
uvedena klasifikacia pouZzita.
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Preco nie je mozné vysporiadat’ kazdu vratenu platbu mylnou platbou?

Mylnou platbou je mozné vysporiadat len vratené jednorazové tuzemské platby. Vratené
platby z davkovej resp. hromadnej platby, ktoré nadobudnu stav Zaplatena CH je potrebné
vysporiadat dorovnanim davkovej/ hromadnej platby a vratenu platbu opatovne uhradit.
Kreditny pohyb suvisiaci s vratenou platbou je systémom oznaceny ako vysporiadany.

Pri stornovani viacerych jednorazovych platieb je mozné tieto platby vypisat’ do jednej
vol'noformatovej ziadosti/typ - ziadost’ o storno jednorazovej platby, alebo je nutné
zadavat’ pre kazdu pozadovanu platbu novi volnoformatovu ziadost/typ - ziadost’
o storno jednorazovej platby?

Pri stornovani viacerych jednorazovych platieb od jedného klienta je mozné uviest vSetky
poZzadované platby na storno do jednej volnoformatovej Ziadosti, pricom v texte Ziadosti je
nutné uviest ID platby a sumu kazdej platby, ktora ma byt stornovana.

Volnoformatovou ziadostou som poziadal o storno hromadnej/davkovej platby.
V ManExe sa mi v8ak po vystornovani hromadnej/davkovej platby zo strany SP stale
tato hromadna/davkova platba nezobrazuje ako stornovana.

Po vystornovani hromadnej/davkovej platby sa predmetna platba nezobrazi ako
vystornovana, ale ako Zaplatena CH. Po zobrazeni jednotlivych platieb
z hromadnej/davkovej platby su uz jednotlivé platby v stave Storno. Platby v stave Zaplatena
CH je potrebné dorovnat, ¢im sa dorovna vySka zavazkov so zaplatenou sumou.

Po vystornovani platby (platieb) sa nam stale viaze zavazok k predmetnej platbe
platbam)- platba sa neodzavazkovala. Akym spoésobom je mozné zrusit’ priradenie
k zavazku?

Platbu v stave storno je potrebné zrusit. ZruSenim platby sa zrusSi priradenie zavazku.
Jednorazova platba sa zrusi pouzitim tlacidla Zmeri zmenou stavu na zruSena.

Co je to volnoformatova ziadost' ? Kde a ako sa zadava, resp. odpoveda na ru?
Volnoformatova Ziadost sluZi na pisomnd  komunikaciu medzi klientom a Statnou
pokladnicou. Nachadza sa v Menu, v odkaze Uéty klienta, Volnoformatové Ziadosti.
Zobrazuje sa klientom, ktori maju pristup k ucétom. Podmienkou mozZnosti zadavania
a doplnenia Ziadosti su pristupové prava k u¢tom na Citanie a zapis. Pouzivatel ma moznost
v8etky svoje poziadavky tykajuce sa prevazne vedenia uctov a platobného styku rieSit
pomocou volnoformatovych Ziadosti. Obsahom moZe byt napriklad zmena formatov vypisov
z uctu &i ich periodicity, stornovanie platby a iné ¢innosti tykajuce sa uctov klienta a ¢innosti
v informadnom systéme. Statna pokladnica méze prostrednictvom volnoformatovej Ziadosti
pozadovat informacie od klienta, pripadne pozadovat doplnenie zadanych informacii
v Ziadosti klienta. V tychto pripadoch Ziadost nadobuda stav Cakajuca na doplnenie
a pouzivatel by mal doplnit poZadované informacie prostrednictvom tlacidla Zmeri/Dopl#.

Podrobné postupy v oblasti realizacie rozpo¢tu v aplikacii ManEx su uvedené
v Pouzivatel'skej prirucke ManEx.



