Vykaznictvo SP
(blizSie informacie odd. Bilancie a vykaznictvo; 02/57 262 707, -708, -727, -728)

1.

Aké opravnenia ma klient A, alebo klient B s rolou B001 Spravca suborov pre
Vykaznictvo?

Rola B001 Spravca suborov opravriuje klienta na import udajov do IS SP prostrednictvom
Modulu na prenos dat (dalej MPD). Toto opravnenie je reprezentované uzivatelskym menu
Naditanie stborov do IS SP — troveri KLIENT.

Priradenie role B001 si klient oznadi na Ziadosti o zaloZenie pouzivatela v systéme $tatnej
pokladnice pre klienta A, resp. B, ktora je uverejnena na www@pokladnica.sk v rubrike Servis
pre klientov — Formulare.

Aké opravnenia ma klient A, alebo klient B s rolou B002 Spravca vykazov pre
Vykaznictvo?

Rola B002 Spravca vykazov opravhuje klienta (spravcu kapitoly, alebo spravcu uzla
v hierarchickej $trukture) na import udajov do IS SP prostrednictvom MPD jednak za seba,
ako klienta SP, jednak za rozpodtové a prispevkové organizacie patriace do pdsobnosti
prislusnej kapitoly alebo hierarchie. Tato rola opraviuje spravcu kapitoly alebo uzla
v hierarchickej Strukture na vytvaranie a prezeranie vykazov v ponuke Vykazy Statnej
pokladnice pre portal za vSetky organizacie v jeho poOsobnosti, ako aj potvrdzovanie
spravnosti udajov. Toto opravnenie je reprezentované uzivatelskym menu:

Vykazy Statnej pokladnice pre portél

Naéitanie stborov do IS SP — troveri KLIENT

Nadéitanie stuborov do IS SP — troveri KAPITOLA.

Priradenie role B002 si klient oznadi na Ziadosti o zaloZenie pouzivatela v systéme $tatnej
pokladnice pre klienta A, resp. B, ktora je uverejnena na www@pokladnica.sk v rubrike Servis
pre klientov — Formulare.

Ako uspesne nahrat .csv subor do IS SP?
Pre bezchybny import udajov z finanénych a uétovnych vykazov do IS SP je potrebné dodrzat
nasledovné pravidla predkladanych . csv suborov:
= je potrebné reSpektovat’ predpisanu Struktiuru vstupnej vety pre jednotlive typy
nahravanych suborov,
* Udaje musia zaCinat az na 21. riadku,
= hodnoty poli v subore su oddelené bodkociarkou,
= vSetky udaje v subore sa uvadzaju v eurach na dve desatinné miesta,
* v nahravanom subore je spravne uvedeny kalendarny den, t.j. def, ku ktorému
sa vztahuju udaje vo vykaze,
= vSetky kédy ekonomickej, funkénej, programovej klasifikacie, ako aj kédy
zdroja pouZzité v subore su pouzité zo zoznamu klasifikacii platnych na
prislusny kalendarny rok,
= v subore dat z uctovnych vykazov su reSpektované vSetky vztahy, ktoré predpisuje
prislugny Gétovny vykaz v jednotlivych riadkoch, &i stipcoch a dal$ich vazieb definovanych
MF SR,
= postup pri nahravani vykazov je mozné najst v prirucke Nahravanie vykazov —
Modul na prenos dat,
= v pripade chybovych hlaseni je mozné pouzit na identifikaciu chyby priru¢ku
Chybové spravy pri importe suborov,
= postup pre potvrdzovanie spravnosti Udajov je uvedeny v prirucke
Schvalovanie spravnosti Udajov,
= zostavenie vykazov a praca s nimi je popisana v priruCke Praca s vykazmi,



= v8etky prirucky su uverejnené na www@pokladnica.sk v rubrike Servis pre
klientov — Vykaznictvo — Prirucky.

4. Kto méa opravnenie na mazanie chybnych suborov nahranych do IS SP?
V procese nahravania dat za prislusny Stvrtrok plati pravidlo, Ze s poziadavkou na vymazanie
chybného suboru (uvedie svoje RVUID, typ vykazu a datum udajov v subore) sa klient obracia
mailom na Centrum podpory uzivatelov v DataCentre (cpu@datacentrum.sk). Vymazanie
chybného suboru po tom, ¢o spravnost udajov potvrdil a data svojim potvrdenim uzamkol
prislusny spravca kapitoly, je potrebné dohodnit so spravcom kapitoly a zamestnancami SP
Odd. Bilancie a vykaznictva.

5. Aka je postupnost’ pri zruSeni potvrdenia spravnosti iudajov?

Potvrdzovanie a zruSenie potvrdenych uUdajov je ponimané hierarchicky, t.j. zruSenie
potvrdenia robi vzdy vysSia uroven riadenia nizSej urovni. Prakticky to znamena, Ze kapitola
ako vys$Sia uroven riadenia po skontrolovani udajov jednotlivych organizacne prisluchajucich
rozpoCtovych, & prispevkovych organizacii, potvrdi ich spravnost uzamknutim udajov
v systéme. Pokial z akéhokolvek dévodu je potrebné Gdaje ulozené v IS SP opravit, spravca
kapitoly zrusi prisluSnej organizacnej jednotke potvrdenie spravnosti udajov, ¢im jej umozni
(po vymazani Udajov zo systému pozri bod 4.) opatovné nahranie udajov do IS SP. Pokial
spravca kapitoly potvrdi spravnost udajov zalozenim potvrdenia za celu kapitolu, o zruSenie
tohto potvrdenia musi poZiadat pracovnikov SP Odd. Bilancie a vykaznictva.



