Metodické usmernenie Statnej pokladnice
¢. 5/2011
zo dna 06. 12. 2011

e v oblasti realizacie rozpoctu klienta v systéme Statnej pokladnice
e v oblasti vykonavania tuzemskych prevodov
e v oblasti vykonavania cezhrani¢nych prevodov

v informaénom systéme Statnej pokladnice v mesiaci december 2011
Vybavuje: odd. Sluzby pouzivatelom IS SP, tel. 02/57 262 710, 711, 714, 720, 734.

Statna pokladnica podla § 6 ods.1 pism. s) zadkona ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zakon o SP") usmerfiuje realizciu rozpoctu klienta (dalej len ,klient SP") v systéme
Statnej pokladnice avykonavanle tuzemskych prevodov a cezhrani¢nych prevodov v
informa¢nom systéme Statnej pokladnice (dalej len ,IS SP") v module ManEx v mesiaci
december 2011.

Predkladanie ziadosti o vstup do zavazku

Lehoty pre zadavanie Ziadosti o vstup do zavazku z rozpoctu roku 2011 v zmysle
vynosu Ministerstva financii Slovenskej republiky z 24. maja 2006, ¢islo MF/010546/2006-32, ktorym
sa vykondvaju niektoré ustanovenia zdkona €& 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici aozmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov v zneni vynosu Ministerstva financii
Slovenskej republiky &. MF/28557/2009-32 z 9. decembra 2009 (dalej len ,Vynos MF SR") su

ustanovené aj v mesiaci december 2011 nasledovne:

* najneskor 2 pracovné dni pred datumom splatnosti pri realizacii beznych
vydavkov

* najneskor 5 pracovnych dni pred datumom splatnosti pri realizacii kapitalovych
vydavkov

Trvalé zavazky a trvalé platobné operacie zadané v IS SP v aplikacii ManEx
zostavaju v platnosti aj pre rok 2012.

V mesiaci december 2011 mozu Statne rozpoCtové organizacie Cerpat bezné
vydavky do vysky svojho rozpoctu. Nie je potrebné zadavat Ziadosti o dohodu so Statnou
pokladnicou z dévodu precerpania 1/12 beZnych vydavkov.

Realizacia platobnych operacii a lehoty splatnosti

Pre zadavanie Ziadosti o realizaciu platobnej operacie v mesiaci december 2011
platia lehoty v zmysle Vynosu MF SR a podla VSeobecnych podmienok Statnej pokladnice
pre vedenie Uctov klientov, poskytovanie platobnych sluZieb a zuUctovanie platobnych
operacii na tychto Uctoch.

Ziadosti o realizaciu platobnej operacie pre tuzemské prevody sa predkladaju:

* najneskor jeden pracovny den pred datumom splatnosti,



* najneskor jeden pracovny den pred datumom splatnosti, v ¢ase od 11,00 do
15,00 hodiny, v pripade davkovych platobnych operacii,

*» do 12,00 hodiny v poZzadovanom dni splatnosti v pripade platobnych operacii
s priznakom ,surna",

* do 9,00 hodiny v pozadovanom dni splatnosti v pripade davkovych platobnych
operacii s priznakom ,,surna".

Ziadost o realizaciu cezhrani¢ného prevodu je mozné predlozit:

= najneskor jeden pracovny den pred datumom splatnosti, ak je zadana do
12,00 hodiny, resp. dva pracovné dni, ak je zadana po 12,00 hodine bezného
pracovného dna,

= najneskor jeden pracovny den pred datumom splatnosti, ak su zadané od
10,00 do 12,00 hodiny; resp. najneskor dva pracovné dni pred datumom
splatnosti, ak su zadané od 12,00 do 15,00 hodiny v pripade davkovych
platobnych operacii.

Ziadost o realizéciu prioritnej platobnej operécie je mozné predlozit:

= do 12,00 hodiny v pozadovanom dni splatnosti v pripade jednorazovych
i davkovych platobnych operacii do tuzemska i do zahranicia.

Podmienkou pre UspesSnu realizaciu platobnych operacii je stav ,podpisana® a so
zadanym rozpisom rozpocCtovej klasifikacie (pre ucty, kde sa vyzaduje zadanie
rozpoctovej klasifikacie).

Uhrady vydavkov z prostriedkov $tatneho rozpoétu za mesiac december 2011,
ktoré sa uskutocCnia v januari nasledujuceho kalendarneho roka v zmysle § 26 ods. 3
zakona 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (napr. suvisiace s vyplatou miezd), moéze Statna rozpoctova
organizacia previest na Ucet cudzich prostriedkov (depozitny Ucet). Prevod financnych
prostriedkov sa realizuje v aplikacii ManEx Standardnym vydavkovym cyklom, t.j.
predloZenim Ziadosti o vstup do zavézku a Ziadosti o realizaciu platobnej operacie. Pre
Uhrady v ramci Uuctov vedenych v Statnej pokladnici, je mozné ako datum splatnosti
zadat aktudlny pracovny der (platobnd operdcia je realizovand on-line spdsobom),
najneskorsi mozny datum splatnosti je 30.12.2011.

V mesiaci januar 2012 klient SP realizuje tieto vydavky uz priamo z depozitného
G¢tu. V pripade Ziadosti o davkov( platobnl operdciu je potrebné pouzit sibor XML
3.0bb, pre platobné operacie z beznych Uctov (vid www.pokladnica.sk, Informacny
systém, Popis rozhrania).

Tuzemské prevody

Tuzemské prevody na zdklade Ziadosti o realizaciu platobnej operacie s datumom
splatnosti 30.12.2011:

* na ucéty prijemcov v SP:

s suma platobnej operacie bude odpisana z Uctu platitela a pripisana na ucet
prijemcu dna 30.12.2011,

» na uéty prijemcov mimo SP:

= suma platobnej operacie bude odpisana z Gctu platitelfa dna 30.12.2011
a bude zabezpecené prevedenie sumy platobnej operacie na Ucet



poskytovatela platobnych sluzieb prijemcu v ten isty bankovy pracovny
den.

Tuzemské prevody prijaté na ucet SP dria 30.12.2011 budU pripisané na ucty
prijemcov (klientov SP) v ten isty bankovy pracovny den.

Cezhraniéné prevody

Cezhrani¢né prevody na zaklade Ziadosti o realizaciu cezhrani¢nej platobnej
operacie s datumom splatnosti 28.12.2011 a regulované prevody v EUR s datumom
splatnosti 29.12.2011 budu postipené sprostredkujucej banke na spracovanie, odpisané
z UcCtov klientov Statnej pokladnice aj realizované v roku 2011.

Cezhrani¢né prevody na zaklade Ziadosti o realizaciu cezhranicnej platobnej
operacie s datumom splatnosti 29.12.2011 budu postupené sprostredkujucej banke
na spracovanie, odpisané z Uctov klientov Statnej pokladnice v roku 2011 a realizované
s valutou v roku 2012.

Odporucame klientom v Ziadosti o realizaciu cezhraniCnej platobnej operacie
uviest datum splatnosti najneskdér do 28.12.2011 a datum splatnosti 29.12.2011
uvadzat len vynimocne.

Ziadosti o realizaciu cezhraniCnej platobnej operacie s datumom splatnosti
30.12.2011 nebudu prijaté v IS SP.

Dria 30.12.2011 bude mozné zadat len Ziadost o realizaciu prioritnej platobnej
operacie v EUR do zahranitia do 12,00 hodiny. Poplatok za tento prevod je uctovany
v sulade so Specifikaciou Uhrad a nakladov za vykonanie sluzieb a platobnych operacii.

Cezhranicné prevody prijaté na ucty prijemcov (klientov SP) dria 30.12.2011
budlu pripisané v SP na zaklade prijatych podkladov od sprostredkujucich bank
so spravnymi a uplnymi udajmi v ten isty bankovy pracovny den.

Vysporiadanie rozpoc¢tovych uctov zrusenych organizacii

Rozpoctové Ucty rozpoctovych organizacii, ktoré v priebehu roka 2011 prestali byt
klientmi SP, resp. ktoré sa transformovali na inG pravnu formu, budd zru$ené
automaticky dna 31.12.2011 (bez ziadosti o zruSenie zo strany klienta) po vybilancovani
so Statnym rozpoctom. K vypisom z uvedenych Gétov budd mat v priebehu 3 mesiacov
po ich zruSeni pristup disponenti zadefinovani v Zozname o0s6b splnomocnenych
disponovat finanénymi prostriedkami na ucte.

Hotovost’ a hotovostné ucty vedené vo VUB, a.s.

Statne rozpoctové organizicie prevedd zostatok rozpoctovych prostriedkov
v hotovosti z pokladnice organizacie a zostatok z hotovostnych uctov vo VUB, a.s.
platobnym prikazom najneskor dna 29.12.2011 na prislusny vydavkovy ucet v ététnvej
pokladnici. Vzniknuty kreditny pohyb na vydavkovom ucte tykajlci sa hotovosti klient SP
(Statna rozpoctova organizacia) vysporiada ( t.j. vrati finan¢né prostriedky do rozpoctu)
pouzitim funkcionality ,vratenie hotovostnych preddavkov" v aplikacii ManEx, v obr.
»,UCty klienta - acty, pohyby, vypisy".



Klient SP si skontroluje zostatok hotovostného uétu vo VUB, a.s. k 31.12.2011,
skontroluje pohyby na prislusnom ucte a v pripade zistenych nezrovnalosti neodkladne
kontaktuje zamestnancov Statnej pokladnice, oddelenie Back Office prostrednictvom
volnoformatovej ziadosti, pripadne na tel. ¢isle 02/57262-310, 321, 309, 319 najneskor
vSak do 09. 01. 2012.

Kreditné pohyby na vydavkovom uéte

Kreditné pohyby na vydavkovom Ucte Statnych rozpoctovych organizacii je
potrebné vysporiadat v zavislosti od charakteru obratu prostrednictvom funkcionalit
»~Refundacie®, resp. ,Vratenie hotovosti®, pripadne ,Pridaj mylnd platbu®, ktoré sa
nachddzaju v obr.[01-110] ,U¢y klienta - Pohyby". Vysporiadanie kreditnych pohybov
prostrednictvom ,Mylnej platby" je mozné len do konca roka 2011, ostatné cca do
polovice januara 2012.

Mimorozpoctové zdroje

Nevycerpané prostriedky z mimorozpocétovych zdrojov klientov SP (Statnych
rozpocCtovych organizacii), napr. zdroj 72, 14, 35, 11A1, 11A3 a dalSie, o ktoré bol
navyseny limit vydavkov prostrednictvom prijmovych u4ctov, sa do roku 2012
neprenasaju. Odporuc¢ame tymto klientom, aby ich do konca roka 2011 docerpali.

Nevycerpané prostriedky, o ktoré bol navySeny rozpocet, a ktoré vseobecne
zavazné pravne predpisy umoznuju pouzit aj v nasledujicom roku (napr. sponzorske),
mobze klient SP vratit prostrednictvom funkcionality ,Odober" v obrazovke ,U¢ty klienta -
Kreditné pohyby pre navysSenie rozpoctu" v aplikacii ManEx. Finan¢né prostriedky z
prijmového Uc¢tu spat na mimorozpoctovy Ucet je potom potrebné previest do 30.12.2011.

Terminy pre pracu v IS SP - v aplikacii ManEx

Dria 30.12.2011 bude pre pouZivatelov IS SP aplikdcia ManEx pristupna do 18,00
hodiny.

Zuctovanie hotovostnych preddavkov, opravy rozpoctovej klasifikacie, prevody
medzi zavazkami a vysporiadanie kreditnych obratov (okrem pouzitia funkcionality
“Mylnd platba“) za rok 2011, bude mozné realizovat v aplikacii ManEx do 16. 01. 2012.

RNDr. Du$an Juréak
riaditel’ Statnej pokladnice, v. r.



