Metodické usmernenie
Statnej pokladnice zo diia 19.02.2010
¢.2/2010

na realizaciu verejného rozpoc¢tu v podmienkach systému Statnej pokladnice v oblasti:

e pouzivania firemnych kariet Diners Club

Vybavuje: odd. Administracia klientov a vedenie uctov, tel. 02/57262608, 02/57262625

Statna pokladnica (dalej len ,,SP*) podla zakona ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o SP*)
vydava pre klientov Statnej pokladnice (d’alej len ,klient“) usmernenie pri realizovani
bezhotovostnych platobnych operacii prostrednictvom firemnych kreditnych kariet Diners Club
(d’alej len ,karty Diners Club®).

SP uzavrela Ramcovi zmluvu o vydavani kariet Diners Club so spoloénostou Diners Club
Slovakia, s.r.o., Namestie slobody 11, 811 06 Bratislava, ICO 35757 086, zapisanou
v Obchodnom registri Okresného sudu Bratislava 1, od. Sro, vl.¢. 18227/B (d’alej len ,,spolo¢nost’
Diners Club®), ktord upravuje podmienky spoluprace pri vydavani, pouzivani a sprave kariet
Diners Club pre klientov SP.

I. Postup pri vydavani kariet Diners Club prostrednictvom SP

1. Klient posle voI'noformatovou ziadost'ou prostrednictvom aplikédcie ManEx Ziadost’ o zaslanie
Zmluvy o vydavani firemnych kariet Diners Club (d’alej len ,,zmluva®) a Ziadosti o vydanie
kreditnej karty ( d’alej len ,,Ziadost™).

2. SP zale klientovi zmluvu a Ziadost ako prilohu volnoformatovej Ziadosti. Zmluva je
trojstranna a bude podpisovand zmluvnymi stranami: spolo¢nostou Diners Club, klientom
aSP. Vzmluve si  dohodnuté podmienky vydavania a pouZivania kariet Diners Club,
vratane uvedenia spdsobu zuctovania realizovanych platobnych operacii. Kartou Diners Club
je mozné uhradzat bezhotovostné platobné operdcie doma aj v zahrani¢i. Realizacia
hotovostnych transakcii (prostrednictvom bank i bankomatov) je zablokovand. Za vydanie
karty Diners Club a realizované platobné operacie klient neplati spolo¢nosti Diners Club
ziaden poplatok.

3. Klient si vytla¢i formulare Zmluva a Ziadost' a nasledne tieto vyplni podl'a predtlage.
V ziadosti klient nevypiia koléonku nazov firmy (na vietkych kartach Diners Club pre
klientov SP bude uvedeny nazov Statna pokladnica).
V poli interna oblast (pravy okraj ziadosti) klient vyplia iba koléonku mesacny limit
cerpania, kde uvedie pozadovany mesac¢ny limit, minimalne vSak 2.700,- EUR. Tento limit
sa moze navySovat’ najmenej o sumu 100,- EUR podla poZiadavky klienta. Maximalny limit
nie je stanoveny. Ostatné kolonky v internej oblasti vypiia spoloénost’ Diners Club.
Pozn.: Ak si klient stanovi mesacny limit napr. 2.700,- EUR, neznamena to, ze tuto sumu
musi vycerpat’; stanoveny mesacny limit je limit sumy, ktoru klient sumou realizovanych
platobnych operécii nemoze prekrocit’.
Pod podpisom Ziadatela sa rozumie Statutirny zastupca klienta SP apod podpisom
spoluziadatel'a podpis drzitela karty.



4. Na adresu Diners Club Slovakia, s.r.o., Namestie slobody 11, 811 06 Bratislava zasle klient

5.

tieto dokumenty:

- Zmluvu v troch rovnopisoch,

- vyplnenu ziadost’ pre kazdého drzitel’a karty osobitne,

- kopiu cestovného pasu  kazdého drzitela karty (prefotené strany s fotografiou
a identifikaénymi udajmi), v pripade, ze drzitel’ karty nema vydany pas, postacuje fotokopia
obc¢ianskeho preukazu.

V pripade nejasnosti klient méze priamo kontaktovat’ zamestnancov spolo¢nosti Diners Club
na tel. ¢islach: 02/57789400, resp. 401.

Spolo¢nost’ Diners Club po odsuhlaseni a podpisani zmluvy vo vSetkych vyhotoveniach tuto
doruci na podpisanie SP.

6. SP po podpisani zmluvy zaloZi jeden rovnopis do spisovej dokumentacie klienta v SP a dva

rovnopisy zaSle spolo¢nosti Dinners Club. Spolo¢nost’ Diners Club po doruceni zmluvy
podpisanej vSetkymi zmluvnymi stranami zabezpe¢i vydanie a dorucenie karty klientom
splnomocnenej osobe — drzitelovi karty, druhy rovnopis zmluvy zasiela klientovi.

7. S problémami straty, poskodenia, resp. vratenia konkrétnej karty Diners Club sa klient obrati

vzdy priamo na spolo¢nost’ Diners Club.

I1. Postup pri vyhotovovani Dodatkov k zmluve

1.

I11.

V pripade zmeny nazvu klienta, zmien splnomocnenych oséb konat’ a podpisovat’ vo veci
ziadosti o vydanie kariet Diners Club, alebo zmeny kontaktnej osoby klienta, sa vyhotovuji
dodatky k zmluve.

Klient oznami SP volnoformatovou Ziadostou prislugni zmenu, ktora bude predmetom
dodatku k zmluve. SP na zdklade tohto ozndmenia vyhotovi dodatok k zmluve a zaSle
klientovi ako prilohu voI'noformétovej Ziadosti, spolu s pokynmi na d’alsi postup.

Postup pri vysporiadavani platobnych operacii realizovanych prostrednictvom kariet
Diners Club

Spolo¢nost’” Diners Club vyhotovi do 11. dna prisluSného mesiaca vypis transakcii
obsahujuci realizované platobné operacie prostrednictvom prislusnej karty Diners Club
vydanej na ziadost’ klienta za predchadzajuci mesiac, ktory nasledne zasle klientovi.

DIznu sumu vyplyvajucu z vypisu transakcii je klient povinny zaplatit’ do datumu splatnosti,
uvedeného na faktire, s uvedenim prislusného variabilného a Specifického symbolu. Dlzna
suma je povazovana za uhradentl dilom jej pripisania na ucet spolo¢nosti Diners Club (vid’
Vseobecné obchodné podmienky pre pouzivanie kariet Diners Club).

Sposoby pouzivania karty Diners Club drzitelom karty si klient upravi v internom predpise.

Vseobecné obchodné podmienky pre pouzivanie kariet Diners Club a zoznam miest,
akceptujucich karty Diners Club, st uvedené na internetovej stranke www.dinersclub.sk.




IV. Postup pri ruseni zmluvy a kariet Diners Club prostrednictvom SP

1.

V pripade, Ze klient uZz nema zdujem o vyuZzivanie karty Diners Club, klient
vol'noformatovou ziadostou oznami meno zamestnanca, ktorému sa karta rusi a zaroven
poziada o zaslanie tlativa Ziadost' o zruienie firemnej karty. Pozadované tlativo zasle SP
klientovi ako prilohu prislusnej vol'noformatovej ziadosti.

Vyplnenu ziadost, spolu so znehodnotenou kartou (prestrihnutim), zasle klient na adresu
spolo¢nosti Diners Club.

Ak klient prestava byt’ klientom SP, resp. dojde k jeho transformacii na inti pravnu formu,
povereny zamestnanec SP zasle do spolo¢nosti Diners Club pisomnu Ziadost o zru$enie
zmluvy o vydani kariet Diners Club pre prislusného klienta. Nasledne dotknuty klient zaSle
znehodnotené karty Diners Club na adresu spolo¢nosti Diners Club.

Diiom 28.02.2010 sa zrusuje Metodické usmernenie Statnej pokladnice ¢. 4/2008 zo diia

18.12.2008.

W

Metodické usmernenie Statnej pokladnice &. 2/2010 nadobuda platnost’ a Géinnost’ diiom

01.03.2010

RNDr. Du$an Jurcak, v. r.
riaditel’ Statnej pokladnice



