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Usmernenie Statnej pokladnice &. 2/2019
zo dna 10.04.2019

na realizaciu rozpoctu klienta v systéme statnej pokladnice

e popis postupov pripojenia, zmeny udajov a vyradenia klienta a pouzivatela v systéme

statnej pokladnice

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Statna pokladnica podla § 6 ods. 1 pism. r) zadkona ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,zdkon o SP“) vydava
pre klientov Statnej pokladnice usmernenie na realizaciu rozpoctu klienta v systéme $tatnej
pokladnice upravujuce postupy pripojenia, zmeny Udajov a vyradenia klienta a pouzivatela v systéme
$tatnej pokladnice (dalej len , systém SP“).

Klient Statnej pokladnice je definovany v § 2a ods. 1 zdkona o SP.
Klient typu A — je klient definovany v § 8 ods. 1 a § 8a ods. 1 zdkona o SP.
Klient typu B — je klient definovany v § 9 ods. 1, § 9a ods. 1 a § 10a ods. 1 zakona o SP.

Pouzivatel klienta v systéme SP:
a. osoba, ktor( Statutdrny zastupca klienta poveri na pracu v systéme SP pisomnou Ziadostou
na predpisanom formuldri pre aplikdcie ManEx a Vykaznictvo,
a
b. fyzickd osoba, pre ktorého Statutdrny zastupca klienta Ziada inicializovat kryptografické
prostriedky na pripojenie do systému SP.

Ziadosti o pripojenie klienta/vnitornej organizaénej jednotky klienta (dalej len ,VOI“) a pouzivatela
vsystéme SP, zmenu udajov a vyradenie pouZivatela su kdispozicii v elektronickej forme
na www.pokladnica.sk.

Pri vyplfiani udajov do jednotlivych Ziadosti (formuldrov) je ddlezité, aby si kazdy velmi pozorne
a detailne precital text vo formulari Ziadosti ako aj vo Vysvetlivkach na vyplnenie Ziadosti.

Clanok 2
Pripojenie klienta a VOI klienta v systéme SP

Klient Ziada pisomne o pripojenie do systému SP korektnym vyplnenim prislu$ného formularu ,,Ziadost
o pripojenie klienta Statnej pokladnice v systéme $tatnej pokladnice” (Ziadost je rovnaka pre klienta
typu A aj pre klienta typu B), ku ktorému pripoji poZzadované dokumenty. Ak sa vyZzaduje uUradné
osvedcenie predkladanych pisomnych dokumentov, toto nesmie byt starsie ako tri mesiace odo dna
doruéenia Statnej pokladnici (dalej len ,,5P“). Klient predloZi SP:
a. vyplneny formular Ziadosti podpisany Statutdrnym zdstupcom organizacie,
b. zriadovaciu listinu organizacie, resp. iny pravne relevantny dokument, na zaklade ktorého
je klient zriadeny (zaloZeny) — original alebo Uradne osvedcenu fotokdpiu. Klient zriadeny
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zakonom uvedie v Ziadosti ¢islo a ndzov zakona, na zdklade ktorého je zriadeny bez potreby
jeho predlozenia,

c. menovaci dekrét Statutdrneho zadstupcu organizacie — original alebo jeho Uradne osvedcéenu
fotokdpiu,

d. potvrdenie o prideleni identifikatného ¢isla organizacie (ICO) — fotokdpia — nevyzaduje
sa Uradné osvedcenie potvrdenia,

e. origindl alebo dradne osvedcenu fotokdpiu vypisu zo Statistického registra organizacii
vedeného Statistickym uradom Slovenskej republiky (dalej len ,vypis z registra organizacii
SU SR“), v ktorom je uvedené zaradenie klienta v $tatistickom registri organizacii v sektore
pre narodné ucty a v SK NACE,

f. doklad o majetkovej Ucasti Statu (napr.: stanovy spolocnosti, prip. vypis z Centrdlneho
depozitara cennych papierov SR, a.s., resp. iné dokumenty, ktorymi je jednoznacne
preukazana majetkovu Ucast $tatu). Tento doklad predklada len klient — pravnickd osoba —
podla § 2a ods. 1 pism. m) zdkona o SP.

O pripojenie VOI do systému SP poziada klient korektne vyplnenym formuldrom ,Ziadost o pripojenie
vnutornej organizacnej jednotky klienta Statnej pokladnice v systéme $tatnej pokladnice”. Ziadost
podpiSe Statutarny zastupca klienta alebo osoba opravnend konat v mene Statutarneho zastupcu
vo vztahu kSP podla Vieobecnych podmienok Stitnej pokladnice pre vedenie Gctov klientov,
poskytovanie platobnych sluZieb a zu¢tovanie platobnych operacii na tychto Gctoch (dalej len , VP SP*)
dostupnych na www.pokladnica.sk. Pri pripojeni VOJ klienta do systému SP sa nepozaduje predlozenie

dokumentdcie podla odseku 1 tohto ¢lanku.

Clanok 3
Technické vybavenie klienta/VOJ klienta

Klient pre pouZivanie systému SP s pristupom do aplikdcie ManEx alebo aplikacii uvedenych v Cl.4.
bod 8 zabezpeci zavedenie FDSL linky v objekte sidla organizacie. PoZiadavku na zavedenie FDSL linky
zaSle klient pisomnou formou na adresu: DataCentrum, odd. Centrum podpory uZivatelov,
Cintorinska 5, 814 88 Bratislava (dalej len , DataCentrum®). K Ziadosti na zavedenie FDSL linky
do objektu sidla organizdcie pripoji podpisany formuldr ,Vyhldsenie vlastnika, resp. spravcu

nehnutelnosti“. Formular je uverejneny na internetovej adrese www.pokladnica.sk.

Klient si zaroven zabezpeli vypoctovu techniku svyhovujucimi parametrami na pouZivanie
informaéného systému SP. Informdcie o informagnom systéme SP a potrebnej vypoctovej technike
s uvedené na internetovej adrese www.pokladnica.sk.

Na webovej stranke SP uvedenej v predchadzajucom bode tohto ¢ldnku sa nachadza aj formular
Objednavka, prostrednictvom ktorého je mozné objednat a zakupit si vypocétovu techniku a USB
token pre pouzivatelov systému SP. Vyplnenu objednavku klient zasle elektronicky e-mailom
a v papierovej forme na adresy uvedené v poznamke na Objednavke.

Na zdklade Objednavky na technické vybavenie klienta, klient zakupuje pre kazdého pouzivatela
USB token inicializovany na osobné ldaje konkrétneho pouzivatela klienta, uvedenim mena tejto
osoby v Objednavke. Zaevidovanie poziadavky na zaklpenie USB tokenu si pouzivatel méze overit
na tel. ¢.: 02/49 239 111. Inicializovany USB token zasle DataCentrum pouZivatelovi postou spolu
s podrobnou intrukciou na pripojenie pouzivatela do systému SP.
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Clanok 4
Pripojenie a vybavenie pouzivatela v systéme SP

O pripojenie pouzivatela do systému SP poziada klient korektne vyplnenym formuldrom ,Ziadost
o pripojenie pouzivatela v systéme Statnej pokladnice pre klienta A“ (dalej len ,Ziadost o pripojenie
pouZivatela klienta A“), alebo ,Ziadost o pripojenie pouZivatela v systéme $tatnej pokladnice
pre klienta B“ (dalej len ,Ziadost o pripojenie pouZivatela klienta B“). Ziadost a prilohu ,Suhlas
so spracUvanim osobnych udajov” (dalej len ,Suhlas”) podpiSe pouZivatel ako dotknutd osoba.
Statutarny zéstupca klienta alebo osoba opravnend konat vjeho mene vo vztahu k SP svojim
podpisom na ziadosti, ktory bude Uradne osvedceny splnomocriuje pouzivatela konat v mene klienta
v rozsahu udelenych pristupovych prav. Vyplnenu a podpisanu Ziadost spolu s prilohami, ktorymi su
Suhlas a Informacie v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tGdajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni avzmysle zdkona ¢. 492/2009 Z. z. o platobnych sluzbéch
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov je potrebné v jednom
vyhotoveni dorutit na adresu SP uvedent v pravom hornom rohu tla¢iva, bez prilohy ,Vysvetlivky
na vyplnenie Ziadosti“.

Ak mad byt pouzivatel priradeny v systéme SP k viacerym klientom (resp. VOI klienta), o kazdé dal3ie
priradenie poziada klient SP samostatnou Ziadostou, pricom plati, Ze pristupové prava, resp. aplika¢né
roly pridelené pouzZivatelovi u primarneho klienta budu rovnaké aj u kazdého dalSieho priradeného
sekundarneho klienta.

V pripade, Ze pouZivatel ma mat usekundarneho klienta iné pristupové prava (aplikacné roly,
kompetencny stupen) ako u primarneho klienta je potrebné, aby sekundarny klient poziadal
0 samostatné pristupové prava pre takéhoto pouzivatela, t. j. o vytvorenie nového pouZivatelského
konta, vratane daldieho bezpeénostného prvku na prihlasenie do systému SP, ktorym je USB token
alebo cipova karta.

Ak je pouzivatel zaroven aj osobou splnomocnenou na disponovanie s financnymi prostriedkami
na Uéte klienta/VOJ klienta, je potrebné, aby meno pouiZivatela bolo uvedené aj v ,Zozname
pouzivatelov splnomocnenych disponovat s finanénymi prostriedkami na uéte” (dalej len ,,zoznam
pouzivatelov”), ktory tvori prilohu zmluvy o Ucte. Postup pre zadanie pouzivatela na disponovanie
s finanénymi prostriedkami na Géte je uvedeny vo VP SP.

V ramci pravidelnej revizie pristupov pouzivatelov do komunikacno - technologickej infrastruktury
(dalej len ,KTI“) si administratorom blokovani pouzivatelia, ktori sa dlhSie ako 15 mesiacov
neprihlasili do KTI. Opatovné aktivovanie pouzivatela pre pristup do KTl je moZné na zdklade
telefonickej poziadavky na Cisle 0850 123 344 v DataCentre a pre pristup do aplikdcie ManEx
na zédklade pisomnej poziadavky zaslanej SP formou volnoformatovej Ziadosti alebo listom
podpisanym $tatutarnym zastupcom alebo osobou opravnenou konat v jeho mene vo vztahu k SP.

Pristup pouZivatela do systému SP je z bezpecnostného hladiska chraneny platnostou certifikatu
na obdobie jedného roka. Pred uplynutim ro¢ného obdobia je pouZivatel systémom automaticky
upozorniovany na potrebu vykonania obnovy certifikatu. Pouzivatel si certifikat aktualizuje v Case
upozorfovania systémom podla prisluSnych pokynov. V pripade, Ze k obnoveniu certifikatu neddjde
tymto spdsobom, pristup pouzivatela je automaticky zneplatneny ukoncenim platnosti certifikatu.



Obnovenie expirovaného certifikdtu na Cipovej karte alebo USB tokene je mozné len dorucenim
Cipovej karty, resp. USB tokenu pouzivatelom, aj osobnym, do DataCentra.

(7) Pouzivatel vstupuje do systému SP prostrednictvom ¢&itacieho zariadenia umiestneného na pocitaci

za poufitia ¢ipovej karty alebo priamo prostrednictvom USB tokenu. Cipovu kartu alebo USB token
je moiné preinicializovat novému pouzivatelovi, ak predchadzajuci pouzivatel bol zo systému SP
vyradeny.

(8) Ak pouzivatel okrem aplikacii ManEx a Vykaznictvo pozaduje pracovat aj v Rozpocétovom

informaénom systéme (dalej len ,RIS“), v aplikdcidch MUR (modul Uprav rozpoctu), ZORO
(modul — zostavovanie rozpoctu) alebo Informacny systém Centrdlny konsolidacny systém (dalej len
,IS CKS“) korektne vyplni ,Ziadost o pristup do Rozpoétového informaéného systému — RIS“ alebo
,Ziadost o pristup pouzivatela do IS CKS“ (Ziadosti su k dispozicii v elektronickej forme
aj na internetovej adrese www.pokladnica.sk) a doruci ich na adresu: DataCentrum, oddelenie

Centrum podpory uZivatelov, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava.

(9) Pouzivatel sa do systému SP méze prihlasovat aj bez poufitia ¢ipovej karty, resp. USB tokenu

(10)

a tovtakom pripade, ak bude pracovat iba v RIS, v aplikidcidch ZORO, MUR alebo IS CKS. Takto
definované pristupy mu budu pridelené na zéklade ,Ziadosti o pristup pouzivatela do KTI“, ,Ziadosti
o pristup do Rozpoctového informaéného systému — RIS“ a ,Ziadosti o pristup do IS CKS“, ktoré zasle
na odd. Centrum podpory uzivatelov (dalej len ,,CPU“) do DataCentra. Po zaregistrovani pouzivatela
pre pracu v pozadovanych aplikdcidch, zasle DataCentrum pouzivatelovi postou heslo s inStrukciou
o prvotnom prihlaseni sa do aplikdcii RIS, ZORO, MUR a IS CKS.

Pouzivatelia systému SP majui moznost prihlasit sa na $kolenie ohladne ziskania zru¢nosti na pracu
v aplikaciach, napr.: ManEx, RIS ako aj pocitacovych zrucnosti. BlizSie informacie ku Skoleniam
su zverejnené na internetovej adrese www.pokladnica.sk.

Clanok 5
Pripojenie technického pouzivatela v systéme SP

(1) Prostrednictvom technického pouZivatela sa klient pripoji do systému SP zo svojho interného systému.

Vytvori sa tym komunikacia systém - systém prostrednictvom komunikacnej platformy SAP- Pl.

(2) O pripojenie technického pouZivatela v systéme SP poziada $tatutdrny zastupca klienta (alebo osoba

(3)

opravnend konat vo vztahu k SP) alebo $tatutarny zastupca zriadovatela klienta prostrednictvom
formulara Ziadost o pripojenie pouzivatela klienta A, resp. Ziadost o pripojenie pouzivatela klienta B.
Vo formulari Ziadosti bude technickému pouzivatelovi vyznaceny kompetencény stupen M103

7

“Samostatny schvalovatel” a roly pre aplikaciu ManEx v rozsahu “Citanie a zapis”. Formular uvedenej
Yiadosti podpise $tatutdrny zastupca klienta (alebo osoba opravnena konat vo vztahu k SP ) alebo

Statutarny zastupca zriadovatela klienta, ktorého podpis bude Uradne osvedceny.

Klient poZiada formou listu podpisaného Statutarnym zastupcom klienta (alebo osobou opravnenou
konat vo vztahu k SP) o pripojenie technického pouZivatela ku klientovi, resp. zriadovatel klienta moze
poziadat o pripojenie k jednotlivym  organizaciam vjeho zriadovatelskej pbsobnosti (dalej
len “OvZP”). V predmetnom liste bude uvedeny Uplny nazov externého systému, skrateny nazov
externého systému, datum pripojenia klienta pripadne jeho OvZP prostrednictvom externého klienta

4
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do systému SP, technicky pouzivatel s uvedenim jeho UID a poZadované formaty vypisov pre klienta
pripadne jeho OVZP, ktoré budu zasielané externému klientovi. V pripade, ak o pripojenie technického
pouzivatela Ziada zriadovatel klienta, prilohou listu bude zoznam vsetkych OvZP, ku ktorym bude
technicky pouZivatel pripojeny. Technicky pouZivatel sa stdva disponentom na vsSetkych uctoch
u? existujucich OvZP v zmysle aktudlne platnych VP SP a nie je potrebné vyhotovovat novy zoznam
pouzivatelov. Takisto nie je potrebné dopifiat ho formou dodatku k zoznamu pouzivatelov.

(4) Zamestnanci Uradu samospravneho kraja (dalej len ,VUC“) uréeni $tatutdrnym zdstupcom, ktori
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sU zaevidovani v systéme SP ako pouZivatelia VUC, mdzu byt zaroven aj pouzivatelmi OvZP VUC, pricom
plati, Ze uréeni pouzivatelia pod danym UID budu mat priradené iba aplikacné roly pre pracu v aplikdcii
ManEx. Pre pripojenie tychto pouzivatelov k OvZP VUC nie je potrebné predkladat Ziadost o pripojenie
pouzivatela jednotlivo k danym klientom, potrebné je len predloZenie poziadavky formou listu
podpisaného $tatutarnym zastupcom zriadovatela OvZP VUC, ktory bude obsahovat menny zoznam
uréenych pouzivatelov VUC a Ziadost o ich pripojenie ku vietkym OvZP daného VUC. V pripade potreby
vytvorenia novych pouzivatelov VUC, ktori budl pracovat s Gétami OvZP VUC sa vztahuju rovnaké
ustanovenia ako pre pouzivatela Standardného klienta.

Uréeni pouZivatelia VUC, ktori maju pracovat s u¢tami OvZP VUC vedenymi v SP, musia byt uvedeni
v zoznamoch pouzivatelov k tymto Uétom OvVZP. Zoznamy pouzivatelov k u¢tom klienta podpisuje
Statutdrny zastupca klienta, ¢ize v pripade OvZP VUC $tatutarny zastupca konkrétnej OvzP VUC.

Clanok 6
Pripojenie dobrovolného klienta

Dobrovolnym klientom sa mdze stat klient podla § 2a ods. 1 pism. |) alebo m) zékona o SP.

Dobrovolny klient prejavi svoj zdujem o pripojenie do systému SP listom doru¢enym na adresu SP,
ku ktorému predkladad dokumenty podla ¢l. 2 ods. 1 tohto usmernenia.

SP nasledne poziada Ministerstvo financii Slovenske]j republiky (dalej len ,,MF SR“) o predchadzajuci
pisomny sthlas na pripojenie dobrovolného klienta do systému SP. Po udeleni pisomného sthlasu
MF SR, SP uzavrie s organizaciou Dohodu o pripojeni klienta Statnej pokladnice.

Pouzivatel dobrovolného klienta predloZi SP vyplneny formuldr Ziadosti o pripojenie pouzivatela
klienta B. Ostatné ustanovenia o pripojeni pouZivatela v systéme SP platia rovnako ako u pouZivatela
ostatnych klientov.

Clanok 7
Zmena identifikaénych udajov klienta/VOJ klienta v systéme SP

Klient bezodkladne pisomne (listom) oznami kazdd zmenu svojich identifikacnych udajov, ktoré mozu

nastat z nasledovnych dévodov:

= zmena nazvu klienta (je potrebné dolozit Uradne osvedéenu fotokdpiu dodatku k zriadovace;j
listine, ¢i inému pravne relevantnému dokumentu, resp. novu zriadovaciu listinu, ¢i iny novy
pravne relevantny dokument, ktorym klient preukazuje zmenu ndzvu organizacie),
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= zmena adresy klienta (pri zmene adresy klienta je potrebné oznamit aj zmenu telefonickych
kontaktov ako na klienta, tak aj na jednotlivych pouzivatelov klienta volnoformatovou Ziadostou),

= zmena pravnej formy klienta (postup klienta pri zmene pravnej formy je uvedeny v ¢lanku 9 tohto
usmernenia),

= vymenovanie Statutarneho zastupcu klienta na dalSie funkéné obdobie alebo zmena
Statutarneho zastupcu klienta (je potrebné predloZit Gradne osvedéend fotokdpiu menovacieho
dekrétu statutarneho zastupcu),

= zmena priezviska Statutarneho zastupcu klienta (je potrebné predlozit potvrdenie ozmene
priezviska vystavené persondlnym Uradom zamestnavatela Statutarneho zastupcu klienta,
resp. novy menovaci dekrét vystaveny na zmenené priezvisko),

= nadobudnutie nového akademického titulu statutarneho zastupcu (je potrebné dolozit Uradne
osvedcenu fotoképiu dokumentu, ktory deklaruje nadobudnutie akademického titulu),

= poverenie osoby opravnenej konat v mene S$tatutirneho zastupca klienta vo vztahu
k SP (je potrebné predlozit poverenie, na ktorom bude podpis $tatutdrneho zastupcu, ktory
udeluje poverenie Uradne osvedceny),

= ukonéenie poverenia osoby opravnenej konat v mene Statutirneho zastupcu vo vztahu
k SP (je potrebné pisomne listom, podpisanym S$tatutirnym zastupcom klienta ozndmit
SP ukonéenie poverenia),

= iné (je potrebné pisomne oznamit akukolvek zmenu Gdajov).

Zmenu identifikacnych udajov VOJ oznamuje klient pisomnym oznamenim podpisanym Statutarnym
zastupcom klienta.

Clanok 8
Zmena/doplnenie pristupovych prav a zmena identifikaénych tdajov pouZivatela v systéme SP

O zmenu/doplnenie  pristupovych prav pouZivatela poZiada klient formuldrom ,Ziadost
o zmenu/doplnenie pristupovych prav pouzivatela v systéme SP pre klienta A alebo klienta B“ (dalej
len ,Ziadost o zmenu/doplnenie”), na ktorom bude v ndzve formularu viditelne oznacené, ¢i sa jedna
o zmenu alebo doplnenie pristupovych prav. V Gvodnej Casti vyplni identifikacné udaje klienta, resp.
VOJ aidentifikuje pouZivatela. Neoddelitelnou sucastou Ziadosti o zmenu/doplnenie su Suhlas
(podpisany pouzivatelom) a Informécie v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov
ao zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni a v zmysle zdkona ¢. 492/2009
Z. z. o platobnych sluzbdch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zmenou pristupovych prav pouzivatela stracaju platnost pristupové prava udelené podla

predchadzajucej Ziadosti. Ak ma klient zaujem o zmenu pristupovych prav pouZivatela tak Ziadost

o0 zmenu vyplni dalej nasledovne:

= kompetencny stupen — ak pouzivatel nepozaduje zmenu kompetenéného stupna vo formulari,
oznaci kompetencny stupen, ktory mal v pévodnej Ziadosti o pripojenie pouzivatela pre klienta A,
resp. klienta B. Ak pouzivatel poZaduje zmenu kompetencného stupna, oznaci vo formulari
prislusny kompetencény stupen (referent, schvalovatel, samostatny schvalovatel — vyberie
len jednu moznost),

= aplikacné roly pre aplikacie ManEx a Vykaznictvo — ak pouZivatel nepozaduje zmeny aplikacnych
roli v uvedenych aplikaciach, vo formulari oznaci aplikacné roly, ktoré mal zadané na povodnej
Ziadosti o pripojenie pouzivatela pre klienta A, resp. klienta B.
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(4)

(5)
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(2)

(3)

Ziadostou o zmenu pristupovych prav si pouZivatel mdze menit pouZivatelské pristupy (ako napr.
zmena pasivneho pristupu na aktivny a opacne, odobratie roli, ktoré mal oznacené na pbvodnej
Ziadosti a ktoré aktivne nevyuziva v aplikacii ManEx) tak, Ze v Ziadosti oznaci len roly, ktoré potrebuje
a aktivne pouziva pri praci s aplikdciou ManEx.

Doplnenie pristupovych prav pouzivatela sa tyka iba aplikaénych roli v aplikdcidch ManEx
a Vykaznictvo, netyka sa kompetencénych stupfiov. Klient vo formulari doplni len tie aplikacné roly,

ktoré neboli oznacené v povodnej Ziadosti o pripojenie pouzivatela a ktoré potrebuje doplnit.

Ziadost o zmenu/doplnenie podpise pouzivatel a $tatutarny zastupca klienta alebo osoba opravnena
konat v jeho mene vo vztahu k SP, ktorého/ktorej podpis musi byt Gradne osvedéeny.

V pripade, Ze u pouzivatela d6jde k zmene osobnych identifikaénych udajov, pouzivatel ozndmi zmenu
SP volnoformatovou Ziadostou prostrednictvom systému SP. Pri zmene identifikacnych udajov
pouzivatela nie je potrebné vyplnit Ziadost uvedend v tomto ¢lanku. Zmena identifikacnych Gdajov
u pouzivatela moze nastat z nasledovnych dévodov:

= ziskanie akademického titulu pouzivatela,

= zmena priezviska pouzivatela,

= zmena kontaktnych udajov (Cislo telefénu, e-mailovej adresy) pouZivatela.

Clanok 9
Vyradenie klienta / VOI klienta z evidencie v systéme SP

Klient bezodkladne pisomne (listom) oznami SP kaidu skutoénost, ktora vedie k zmene, zaniku,
resp. zru$eniu klienta. K zrugeniu klienta v systéme SP méze dojst najmé z nasledovnych dévodov:

a) rozhodnutim o zmene pravnej formy klienta (transformacia),

b) rozhodnutim o zaniku klienta zrusenim,

c) rozdelenim alebo zltéenim klienta s inou organizaciou.

Vyradenie klienta sa realizuje zmluvne dohodnutym spésobom ato na zadklade pisomného
oznamenia klienta doru¢eného SP, ku ktorému predlo?i original dokumentu alebo Gradne osvedéent
fotokdpiu origindlu dokumentu, na zaklade ktorého sa klient rusi (napr. rozhodnutie zriadovatela).
V pripade klientov, podla §2a ods. 1 pism. |) alebo pism. m) zdkona o SP aj na zaklade vypovede
Dohody o pripojeni klienta. Klient, ktorym je rozpoctova alebo prispevkova organizdcia pri zruseni
postupuje aj podla platného Metodického usmernenia MF SR a SP k postupu pri aplikacii §21 zadkona
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
vo vztahu k zru$ovaniu rozpoctovych organizécii a prispevkovych organizacii, VP SP a nasledne
postupom vo vztahu krozpoctu, Uctovnictvu, vykaznictvu a uskutocnovaniu platobného styku
prostrednictvom Statnej pokladnice (dalej len , Metodické usmernenie MF SR a SP“) uverejneného

aj na www.pokladnica.sk.

Klient zarover poZiada o zru$enie Uctov, ktoré ma vedené v SP, Gétu na vybery a vklady finanénych
prostriedkov v hotovosti, pripadne debetnych platobnych kariet a firemnych kariet Diners Club. Pred
zrusenim uctov je potrebné, aby boli vietky Gcty klienta vysporiadané v sulade so zmluvami o Gétoch
a platnymi VP SP.


http://www.pokladnica.sk/
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PouZivatelom zruseného klienta bude automaticky zablokovany pristup do systému SP a preto
nie je potrebné o vyradenie pouzivatelov Ziadat osobitnou Ziadostou o vyradenie pouZivatela.

Klient, ktory uzatvoril ,Zmluvu o vypozicke hnutelného majetku statu” s organizdciou DataCentrum
je povinny v sulade so zmluvnymi podmienkami oznamit DataCentru ukoncenie vypozicky a zaroven
oznamit datum a spOsob vratenia zapozi¢aného majetku. Sucasne poziada DataCentrum o odpojenie
koncového bodu z KTI.

V pripade, ak dojde k zmene pravnej formy klienta bez zmeny I1CO, v désledku ktorej bude klient
postupovat pri realizacii svojho rozpoctu alebo svojich platobnych operacii podla rovnakych
ustanoveni zakona o SP ako postupoval pred zmenou pravnej formy, nie je potrebné zrugenie klienta
a jeho opatovné zaloZenie v systéme SP.

V pripade zmeny organizacnej klasifikacie (kapitoly Statneho rozpoctu) klienta je potrebné v systéme
SP postupovat ako pri zru$eni klienta, tzn. klient pod pdvodnou organizaénou klasifikaciou sa zrusi
a klient pod novou organiza¢nou klasifikaciou sa pripoji ako novy klient SP v zmysle tohto usmernenia.

Clanok 10
Vyradenie pouZivatela z evidencie v systéme SP

O vyradenie pouZivatela v systéme SP, okrem pripadov uvedenych v €l. 9 ods. 4 tohto usmernenia,
Yiada klient. Podla predtlade vyplni v Gvodnej &asti formular ,Ziadost o vyradenie pouzivatela
zo systému Statnej pokladnice” (dalej len ,Ziadost o vyradenie pouZivatela”) a na Ziadosti vyznadi
jeden z dévodov vyradenia pouzivatela z evidencie v systéme SP uvedeného na Ziadosti. Formular
Ziadosti o vyradenie pouZivatela je rovnaky pre pouZivatela klienta A aj pre pouZivatela klienta B.
Vyplneny formuldr podpiSe Statutarny zastupca klienta, dradné osvedcéenie podpisu Statutdrneho
zastupcu na tejto Ziadosti sa nevyzaduje.

Pouzivatel, ktory okrem systému SP pracoval aj v aplikdcidch DataCentra (napr.: RIS, 1S CKS),
predkladd zarovett do DataCentra formuldr ,Ziadost o zru$enie pristupu pouzivatela do KTI“
uverejneny na internetovej adrese www.pokladnica.sk.

Clanok 11
VSeobecné ustanovenia

Pouzivatel je povinny chranit USB token, resp. ¢ipovu kartu inicializované na jeho osobné udaje.
Z bezpecnostnych dbévodov ako aj pre jednoznacnu identifikaciu pouzZivatela je zakazané,
aby pouzivatel pracoval s USB tokenom, resp. ¢ipovou kartou, ktora bola vystavena na osobné tdaje
inej osoby.

V pripade straty, resp. kradeze USB tokenu alebo Cipovej karty pouZivatela je potrebné
toto bezodkladne nahlasit SP e-mailom (spklient@pokladnica.sk )alebo volnoformétovou Ziadostou a

CPU v DataCentre a nasledne dojde k zablokovaniu pouzivatela. Zo strany SP dojde k zablokovaniu
najneskér do 15:00 hod. nasledujuceho pracovného dna po nahlaseni horeuvedenym sp6sobom.
V pripade zaujmu obnovy pouZivatelského konta takéhoto pouzivatela musi klient postupovat
ako v pripade zaloZenia nového pouzivatela, tzn. podla ¢l. 4 tohto usmernenia.


http://www.pokladnica.sk/
mailto:spklient@pokladnica.sk

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia

Usmernenim Statnej pokladnice €. 2/2019 sa zruduje Metodické usmernenie Statnej pokladnice ¢. 3/2013
zo dfia 19.11.2013. Usmernenie Statnej pokladnice €. 2/2019 nadobuda Géinnost diiom 15.04.2019.

RNDr. Dusan Jurcak
riaditel Statnej pokladnice, v. r.



