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Usmernenie Statnej pokladnice &. 1/2021
zo dia 15.04.2021

na realizaciu rozpoctu klienta v systéme statnej pokladnice

v oblasti pripojenia, zmeny Gdajov a vyradenia klienta a pouzZivatela v systéme statnej
pokladnice

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Statna pokladnica podla § 6 ods. 1 pism. r) zadkona ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene
a doplneni niektorych zakonov vzneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon o SP“) vydéva
pre klientov Statnej pokladnice usmernenie na realizaciu rozpoctu klienta v systéme Statnej
pokladnice upravujluce postupy pripojenia, zmeny udajov a vyradenia klienta a pouzivatela v systéme
$tatnej pokladnice (dalej len , systém SP).

Klient Statnej pokladnice je definovany v § 2a ods. 1 zdkona o SP.
Klient typu A — je klient definovany v § 8 ods. 1, § 8a ods. 1 a § 10 ods. 1 zdkona o SP.
Klient typu B — je klient definovany v § 9 ods. 1, § 9a ods. 1, § 10a ods. 1 a § 10c ods. 1 zdkona o SP.

Pouzivatel klienta v systéme SP:
a) fyzickd osoba, ktoru $tatutdrny zéstupca klienta poveri na pracu v systéme SP pisomnou
Ziadostou na predpisanom formulari,

b) fyzickd osoba, pre ktoru Statutdrny zastupca klienta Ziada inicializovat kryptografické
prostriedky na pripojenie do systému SP.

Formulare Ziadosti o pripojenie klienta/vnitornej organizacnej jednotky klienta (dalej len ,VOIJ“)
a pouZivatela v systéme SP, zmenu udajov a vyradenie pouZivatela st k dispozicii v elektronickej forme
na www.pokladnica.sk.

Pri vyplfiani Gdajov v jednotlivych Ziadostiach (formuldroch) je délezité, aby si kazdy velmi pozorne
a detailne precital text vo formularoch Ziadosti ako aj vo Vysvetlivkach na vyplnenie Ziadosti.

Clanok 2
Pripojenie klienta a VOI klienta v systéme SP

Klient Ziada pisomne o pripojenie do systému SP korektnym vyplnenim prislu$ného formularu ,, Ziadost
o pripojenie klienta Statnej pokladnice v systéme $tatnej pokladnice” (Ziadost je rovnaka pre klienta
typu A aj pre klienta typu B), ku ktorému pripoji poZzadované dokumenty. Ak sa vyZzaduje uUradné
osvedcenie predkladanych pisomnych dokumentov, toto osvedéenie nesmie byt starSie ako tri
mesiace odo dfia doru¢enia Statnej pokladnici (dalej len ,,SP*).

Klient predloZi SP:
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a) vyplneny formular Ziadosti podpisany Statutdrnym zdstupcom organizacie,

b) zriadovaciu listinu organizacie, resp. iny pravne relevantny dokument, na zaklade ktorého
je klient zriadeny (zaloZeny) — original alebo Uradne osvedcenu fotokdpiu. Klient zriadeny
zakonom uvedie v Ziadosti Cislo a nazov zdkona, na zdklade ktorého je zriadeny bez potreby
jeho predlozenia,

c¢) menovaci dekrét Statutarneho zastupcu organizacie, resp. iny pravne relevantny dokument
opravnujuci fyzickd osobu konat v mene organizacie — original alebo Uradne osvedcenu
fotokdpiu origindlu dokumentu,

d) pravnickd osoba podla § 2a ods. 1 pism. m) zdkona o SP, v ktorej ma $tat majetkovu Uéast
predkladd doklad o majetkovej ucasti Statu (napr.: stanovy spolocnosti, prip. vypis
z Centralneho depozitara cennych papierov SR, a.s., resp. iné dokumenty, ktorymi je
jednoznaéne preukazana majetkovu ucast statu).

O pripojenie VOI do systému SP poZiada klient korektne vyplnenym formuldrom ,Ziadost o pripojenie
vnutornej organizacnej jednotky klienta Statnej pokladnice v systéme $tatnej pokladnice”. Ziadost
podpise Statutarny zastupca klienta (dalej len ,,Statutarny zastupca“) alebo osoba opravnena konat
v mene $tatutdrneho zastupcu vo vztahu k SP (dalej len ,,opravnena osoba“) podla aktudlne platnych
a U¢innych Vieobecnych podmienok Statnej pokladnice pre vedenie Gétov klientov, poskytovanie
platobnych sluzieb a zG¢tovanie platobnych operécii na tychto Gctoch (dalej len , VP SP“) dostupnych
na www.pokladnica.sk. Pri pripojeni VOJ klienta do systému SP sa nepozaduje predloienie

dokumentdcie podla odseku 1 tohto ¢lanku.

Clanok 3
Technické vybavenie klienta/VOJ klienta

Klient si na pouZivanie aplikacii Informaéného systému Statnej pokladnice ManEx a Vykaznictvo (dalej
len IS SP“) zabezpeti zavedenie FDSL linky do organizécie. PoZiadavku na zavedenie FDSL linky zale
pisomnou formou na adresu: DataCentrum, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava (dalej len
,DataCentrum®). K Ziadosti na zavedenie FDSL linky pripoji formular ,,Ziadost o zriadenie pripojného
miesta pre pripojenie do komunika¢no-technologickej infraStruktiry DataCentra“. Formular je
uverejneny na internetovej adrese www.cpu.datacentrum.sk .

Klient si zaroveri zabezpeéi vypoctovu techniku s vyhovujicimi parametrami na pouzivanie IS SP.
Informacie oISSP apotrebnej vypoltove] technike suuvedené na internetovej adrese
www.pokladnica.sk.

Formuldr Objednéavka, prostrednictvom ktorého je moiné objednat a zakupit si USB token pre
pouZivatelov systému SP je dostupny na internetovej stranke SP www.pokladnica.sk. Vyplnenu

objednavku klient zasle elektronicky e-mailom a v pisomnej forme na adresy uvedené v pozndmke na
Objednavke.

(4) Na zaklade Objednavky klient zakupuje pre kazdého pouZivatela USB token inicializovany na osobné

udaje konkrétneho pouZivatela klienta, uvedenim mena tejto osoby v Objednavke. Zaevidovanie
poziadavky na zakipenie USB tokenu si pouzivatel méze overit na tel. ¢.: 02/49 239 111. Inicializovany
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USB token zasle DataCentrum pouZivatelovi posStou spolu s podrobnou instrukciou na pripojenie
pouzivatela do systému SP.

Clanok 4
Pripojenie pouzivatela v systéme SP

O pripojenie pouZivatela do systému SP poZiada klient korektne vyplnenym formularom ,Ziadost
o pripojenie pouzivatela v systéme $tatnej pokladnice pre klienta A“ (dalej len ,Ziadost o pripojenie
pouZivatela klienta A“) alebo ,Ziadost o pripojenie pouiivatela v systéme 3statnej pokladnice
pre klienta B“ (dalej len ,Ziadost o pripojenie pouzivatela klienta B“). Tuto Ziadost a prilohu ,Suhlas
so spracivanim osobnych uUdajov” (dalej len ,Suhlas“) podpiSe pouZivatel ako dotknutd osoba.
Statutarny zastupca alebo opravnena osoba svojim podpisom na Ziadosti, ktory musi byt uradne
osvedceny, splnomociiuje pouzivatela konat v mene klienta v rozsahu udelenych pristupovych prév.
Vyplnenl a podpisanu Ziadost spolu s prilohami, ktorymi si Suhlas a Informacie v zmysle zakona
¢.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni
a v zmysle zdkona ¢. 492/2009 Z. z. o platobnych sluzbach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov, je potrebné v jednom vyhotoveni doru¢it na adresu SP, bez prilohy
LVysvetlivky na vyplnenie Ziadosti”.

Ak klient poZaduje pre pouZivatela aplika¢nu rolu pre ManEx ,Hromadné vypisy z uctu” alebo Specialne
aplikacné roly pre Vykaznictvo neuvedené vo formulari Ziadost o pripojenie pouzivatela klienta A, resp.
Ziadost o pripojenie pouzivatela klienta B, o ich pridelenie poZiada pisomnou formou (listom). Podpis
Statutarneho zéstupcu, resp. opravnenej osoby na Ziadosti klienta musi byt Uradne osvedceny.

O pridelenie aplikacnej roly pre ManEx ,Inkasa” pre pouzivatela moze poziadat klient typu A aj typu B
pisomnou formou e (listom ) v zmysle aktudlne platnych a G¢innych VP SP.

Pouzivatel méze mat v IS SP priradenych viacerych klientov, resp. VOJ klientov a pouzivat jeden
bezpeénostny prvok. O kazdé dalsie priradenie poZiada klient SP samostatnou iadostou, pricom plati,
Ze na Ziadosti ma pouzivatel vyznacené aplikacné roly len pre ManEx. Tieto aplikacné roly budu
rovnaké u primarneho klienta aj u kazdého dalSieho priradeného sekundarneho klienta. Na Ziadosti
o pripojenie pouzivatela bude v identifikacii klienta ru¢ne vyznacené, Ci sa jedna o primarneho alebo
sekundarneho klienta.

Ak ma pouZivatel, ktory ma pripojenych sekunddarnych klientov, zasielat do SP aj vykazy, musi mu byt
vytvorené dalsie pouzivatelské konto s podmienkou drzby dalSieho bezpecnostného prvku na zaklade
novej zZiadosti, v ktorej budu vyznacené len pristupové prava do aplikacie Vykaznictvo.

Pouzivatel m6zZe mat pod jednym klientom zadané rozne pristupové prava (napr. aktivny alebo pasivny
pristup, realizacia len platieb atd.) na zdklade samostatnej Ziadosti svytvorenim nového
pouZivatelského konta, vratane driby dalSieho bezpe¢nostného prvku na prihlasenie do IS SP, ¢ize
musi mat zriadené viaceré pouzivatelské konta.

Ak je pouzivatel zaroven aj osobou splnomocnenou na disponovanie s finanénymi prostriedkami
na Ucte klienta/VOJ klienta, je potrebné, aby meno pouzivatela bolo uvedené aj v ,Zozname
pouzivatelov splnomocnenych disponovat s finanénymi prostriedkami na ucte” (dalej len ,,zoznam
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pouzivatelov”), ktory tvori neoddelitelnd sucast zmluvy o Géte. Postup pre zadanie pouzivatela na
disponovanie s finanénymi prostriedkami na téte je uvedeny vo VP SP.

V rdmci revizie pristupov pouzivatelov do komunikaéno - technologickej infrastruktury (dalej len ,, KTI“)
su administratorom blokovani pouZivatelia, ktori sa po dlhSiu dobu neprihl3sili do KTI. Opatovné
aktivovanie pouZzivatela pre pristup do KTl je moZné na zaklade telefonickej poZiadavky na Cisle 0850
123 344 v DataCentre a pre pristup do aplikdcie ManEx na zaklade pisomnej Ziadosti zaslanej SP
formou volnoformatovej ziadosti alebo uradnym listom podpisanym Statutarnym zdstupcom, resp.
opravnenou osobou.

Pristup pouzivatela do systému SP je z bezpe¢nostného hladiska chraneny platnostou certifikatu
na obdobie jedného roka. Pred uplynutim roéného obdobia je pouzivatel systémom automaticky
upozoriiovany na potrebu vykonania obnovy certifikdtu. Pouzivatel si certifikat aktualizuje v ¢ase
upozornovania systémom podla prislusnych pokynov. V pripade, Ze k obnoveniu certifikdtu neddjde
tymto sp6sobom, pristup pouZivatela je automaticky zneplatneny ukonéenim platnosti certifikatu.
Obnovenie expirovaného certifikdtu na Cipovej karte alebo USB tokene je mozné len dorucéenim
Cipovej karty, resp. USB tokenu pouZivatela do DataCentra (osobne alebo postou).

(10) Pouzivatel mdze okrem aplikacii IS SP pracovat aj v aplikacidch spravovanych DataCentrom, napr. RIS,
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IS CKS. Do aplikacii DataCentra vstupuje pouzivatel bez pouzitia Cipove] karty alebo USB tokenu.
Formulare na pristup do aplikacii DataCentra su k dispozicii v elektronickej podobe na internetovej
adrese uvedenej v ¢lanku 3 odsek 1 tohto usmernenia a zasielaju sa do DataCentra.

Clanok 5
Pripojenie technického pouzivatela v systéme SP

Technicky pouZivatel je spdsob, ktory umoZiuje komunikdciu systém - systém prostrednictvom
komunikacnej platformy SAP- PI. Prostrednictvom technického pouzivatela sa klient pripoji do systému
SP zo svojho interného systému.

O pripojenie technického pouzivatela v systéme SP poZziada $tatutarny zastupca alebo opravnena
osoba formuldrom Ziadost o pripojenie technického pouZivatela v systéme SP pre klienta A, resp.
Ziadost o pripojenie technického pouzivatela v systéme SP pre klienta B, ktory si vyZiada od SP. Vo
formulari Ziadosti bude technickému pouzZivatefovi vyznaceny kompetencny stupenn M103
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“Samostatny schvalovatel” a roly pre aplikaciu ManEx v rozsahu “Citanie a zapis”. Formular uvedenej
Ziadosti podpise Statutarny zdstupca alebo opravnena osoba, ktorého/ktorej podpis musi byt Gradne

osvedceny.

Klient poZiada pisomnou formou - listom podpisanym Statutarnym zastupcom, resp. opravnenou
osobou o zavedenie a pripojenie k externému systému.
V predmetnom liste bude uvedeny:
e Uplny nazov externého systému,
e skrateny nazov externého systému,
e datum pripojenia klienta prostrednictvom externého klienta do systému SP, pricom nie je
mozné spatné pripojenie,



(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

e technicky pouzivatel,
e pozadované formaty vypisov.

Technicky pouzivatel sa stava automaticky disponentom na uctoch klienta v zmysle aktudlne platnych
a Ucinnych VP SP, a preto ho nie je potrebné uvadzat ako disponenta na zozname resp. na dodatku
k zoznamu pouzivatelov.

Clanok 6
Pripojenie pouZivatela samospravneho kraja a organizacie v zriadovatel'skej posobnosti
samospravneho kraja v systéme SP

Nového pouZivatela vy$Sieho tzemného celku (dalej len ,VUC“) klient pripoji v zmysle €l. 4 tohto
usmernenia.

V pripade, 7e novy pouZivatel VUC md mat vietky existujice organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti
VUC (dalej len ,,0vZP VUC“) pripojené ako sekundarnych klientov, oich pripojenie poziada VUC
pisomnou Ziadostou, ktora musi byt podpisana Statutdrnym zastupcom, resp. opravnenou osobou
vuc.

Uréeni pouZivatelia VUC, ktori maju pracovat s Gétami OvZP VUC vedenymi v SP, musia byt uvedeni
v zoznamoch pouzivatelov k tymto uc¢tom OvZP, resp. v ich dodatkoch. Zoznamy pouzivatelov, resp.
dodatky k zoznamu poutzivatelov k uctom klienta podpisuje Statutarny zastupca, CiZe v pripade OvZP
VUC $tatutdrny zastupca konkrétnej OvzP VUC.

Novozriadend OvZP VUC predloZi do SP pisomnu poziadavku s mennym zoznamom pouzivatelov VUC
s ich UID, na zaklade ktorej bude tato organizacia uvedenym pouzivatelom pripojena ako sekundarny
klient. List podpise $tatutarny zastupca OvzP VUC.

Clanok 7
Pripojenie dobrovolného klienta

Dobrovolnym klientom sa mdze stat klient podla § 2a ods. 1 pism. I) alebo m) zakona o SP.

Dobrovolny klient prejavi svoj zadujem o pripojenie do systému SP predloZenim dokumentov podla ¢l. 2
ods. 1 tohto usmernenia.

SP nésledne poZiada Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,,MF SR“) o udelenie
predchadzajuceho pisomného suhlasu s pripojenim dobrovolného klienta do systému SP. Po udeleni
predchadzajuceho pisomného suhlasu MF SR, SP uzavrie s organizaciou Dohodu o pripojeni klienta
Statnej pokladnice.

Pouzivatel dobrovolného klienta predlo#i SP vyplneny formuldr Ziadosti o pripojenie pouzivatela
klienta B. Ostatné ustanovenia o pripojeni pouzivatela v systéme SP platia rovnako ako u pouZivatela
ostatnych klientov.
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Clanok 8
Zmena identifikaénych udajov klienta/VO)J klienta v systéme SP

Klient bezodkladne pisomne (listom) ozndmi kazdu zmenu svojich identifikaénych udajov, ktoré mézu

nastat z nasledovnych dévodov:

= zmena nazvu klienta (je potrebné dolozit Uradne osvedcéenu fotokdpiu novej zriadovacej listiny,
dodatku k zriadovacej listine alebo iného pravne relevantného dokumentu, ktorym klient
preukazuje zmenu nazvu organizacie),

= zmena adresy klienta (zmenu adresy ozndmi klient pisomnou formou - listom, ktory bude
podpisany Statutdrnym zdstupcom, resp. opravnenou osobou alebo dodatkom k zriadovacej
listine resp. inym pravne relevantnym dokumentom — origindlom alebo uradne osvedéenou
fotokdpiou originalu dokumentu. Ak sa pri zmene adresy klienta zmenia aj telefonické kontakty
klienta a jednotlivych pouzivatelov, klient tito zmenu ozndmi prostrednictvom volnoformatove;j
Ziadosti),

= zmena pravnej formy klienta (postup klienta pri zmene pravnej formy je uvedeny v ¢lanku 9 tohto
usmernenia),

= vymenovanie Statutarneho zastupcu klienta na dalSie funkéné obdobie alebo zmena
Statutarneho zastupcu klienta (je potrebné predloZit Gradne osvedcenu fotokdpiu menovacieho
dekrétu Statutarneho zastupcu, resp. iného pravne relevantného dokumentu oprdviujliceho
fyzickd osobu konat v mene organizacie ),

= zmena priezviska Statutarneho zastupcu klienta (je potrebné predloZit potvrdenie ozmene
priezviska vystavené persondlnym Uradom zamestndvatela Statutarneho zastupcu klienta,
resp. novy menovaci dekrét vystaveny na zmenené priezvisko),

= nadobudnutie nového akademického titulu Statutarneho zastupcu (fotokdpiu dokumentu, ktory
deklaruje nadobudnutie akademického titulu, klient zasle do SP prostrednictvom volnoforméatovej
Ziadosti),

= poverenie/plnomocenstvo osoby opravnenej konat v mene $tatutarneho zastupca klienta vo
vztahu k SP (podpis $tatutarneho zastupcu, ktory udeluje poverenie/plnomocenstvo musi byt
uradne osvedceny),

= ukonéenie poverenia/odvolanie plnomocenstva osoby opravnenej konat v mene $tatutarneho
zastupcu vo vztahu k SP (poverenie & plnomocenstvo vo vztahu k SP je platné do ukonéenia, resp.
odvolania. Ukoné&enie poverenia/odvolanie plnomocenstva oznami klient SP pisomnou formou -
listom podpisanym Statutarnym zdstupcom klienta),

= iné (je potrebné pisomne ozndmit akukolvek zmenu tdajov relevantnych pre vztah so 5P).

Zmenu identifikacnych udajov VOJ oznamuje klient pisomnym oznamenim podpisanym Statutarnym
zastupcom resp. opravnenou osobou.

Clanok 9
Zmena/doplnenie pristupovych prav a zmena identifikaénych tdajov pouzivatela v systéme SP

O zmenu/doplnenie pristupovych prdv pouZivatela poziada klient formuldrom ,Ziadost
o zmenu/doplnenie pristupovych prav pouzivatela v systéme SP pre klienta A alebo klienta B“ (dalej
len ,,ziadost o zmenu/doplnenie”), na ktorom bude v nazve formularu viditelne oznacené, ¢i sa jedna
o zmenu alebo doplnenie pristupovych prav. Neoddelitelhou stéastou ziadosti o zmenu/doplnenie su
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Suhlas (podpisany pouzivatefom) a Informacie v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
Udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni a v zmysle zakona ¢. 492/2009
Z. z. o platobnych sluzbach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zmenou pristupovych prav pouzivatela stracaju platnost pristupové prava udelené podla

predchadzajucej Ziadosti. Ak ma klient zdujem o zmenu pristupovych prav pouzivatela, tak Ziadost

o zmenu vyplni dalej nasledovne:

=  kompetenény stupen — ak pouzivatel nepozaduje zmenu kompetencného stupnia vo formulari,
oznaci kompetencny stupen, ktory mal v pévodnej Ziadosti o pripojenie pouzivatela pre klienta A,
resp. klienta B. Ak pouzivatel pozaduje zmenu kompetencného stupna, oznaci vo formuldri
prislusny kompetencny stupen (referent, schvalovatel, samostatny schvalovatel — vyberie
len jednu moznost),

= aplika¢né roly pre aplikdcie ManEx a Vykaznictvo — ak pouZivatel nepoZzaduje zmeny aplikacnych
roli v uvedenych aplikacidch, vo formulari oznadi aplikacné roly, ktoré mal zadané na p6vodne;j
Ziadosti o pripojenie pouzivatela pre klienta A, resp. klienta B.

Ziadostou o zmenu pristupovych prav si pouZivatel méze menit pouzivatelské pristupy (ako napr.

zmena pasivneho pristupu na aktivny a opacne, odobratie roli, ktoré mal ozna¢ené na pbévodnej

Ziadosti a ktoré aktivne nevyuziva v aplikacii ManEx) tak, Ze v Ziadosti oznaci len roly, ktoré potrebuje

a aktivne poutziva pri praci s aplikdciou ManEx.

Doplnenie pristupovych prav pouzivatela sa tyka iba aplikacnych roli v aplikdcidch ManEx
a Vykaznictvo, netyka sa kompetenénych stupriov. Klient vo formuldri doplini len tie aplikacné roly,

ktoré neboli oznacené v povodnej Ziadosti o pripojenie pouZivatela a ktoré potrebuje doplnit.

Ziadost o zmenu/doplnenie podpise pouZivatel a S$tatutdrny zastupca alebo opravnend osoba,
ktorého/ktorej podpis musi byt Gradne osvedéeny.

V pripade, Ze u pouzivatela d6jde k zmene osobnych identifika¢nych Udajov, pouzivatel ozndmi zmenu
SP volnoformatovou Ziadostou prostrednictvom IS SP. Pri zmene identifikaénych Gdajov pouZivatela
nie je potrebné vyplnit Ziadost uvedend v tomto ¢lanku. Zmena identifikacnych Udajov u pouZivatela
méze nastat z nasledovnych dévodov:

= ziskanie akademického titulu pouZzivatela,

= zmena priezviska pouZzivatela,

= zmena kontaktnych Udajov (Cislo telefénu, e-mailovej adresy) pouZivatela.

Clanok 10
Vyradenie klienta / VOI klienta z evidencie v systéme SP

Klient bezodkladne pisomnou formou (listom) oznami SP kazdu skuto¢nost, ktora vedie k zmene,
zaniku, resp. zrudeniu klienta. K zrudeniu klienta v systéme SP méze dojst najméa z nasledovnych
dovodov:

a) rozhodnutim o zaniku klienta zrusenim,

b) rozdelenim alebo zIG¢enim klienta s inou organizaciou,

c¢) rozhodnutim o zmene pravnej formy klienta (transformadcia).



(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

Vyradenie klienta sa realizuje zmluvne dohodnutym sp6sobom a to na zaklade pisomného ozndmenia
klienta doru¢eného SP, ku ktorému predloZi origindl dokumentu alebo Uradne osvedéent fotokdpiu
originalu dokumentu, na zaklade ktorého sa klient zrusuje (napr. rozhodnutie zriadovatela). V pripade
klientov podla §2a ods. 1 pism. |) alebo pism. m) zékona o SP sa vyradenie klienta realizuje aj na zaklade
vypovede Dohody o pripojeni klienta. Klient, ktorym je rozpoctova alebo prispevkova organizacia pri
zrueni postupuje najmi podla aktudlne platnych a G&innych VPSP uverejnenych na
www.pokladnica.sk.

Klient zarover poZiada o zru$enie Gctov, ktoré ma vedené v SP, G¢tu na vybery a vklady finanénych
prostriedkov v hotovosti, pripadne debetnych platobnych kariet a firemnych kariet Diners Club. Pred
zruSenim Uctov je potrebné, aby boli vSetky ucty klienta vysporiadané v sulade so zmluvami o Uctoch
a aktudlne platnymi a G&¢innymi VP SP.

Pouzivatelom zruseného klienta bude automaticky zablokovany pristup do systému SP, a preto
nie je potrebné o vyradenie pouZivatelov Ziadat osobitnou Ziadostou o vyradenie pouZivatela.

Klient, ktory uzatvoril ,Zmluvu o vypozicke hnutelného majetku Statu” s organizaciou DataCentrum,
je povinny v stlade so zmluvnymi podmienkami oznamit DataCentru ukoncenie vypoZicky a zaroven
oznamit datum a spdsob vratenia zapozicaného majetku. Sicasne poziada DataCentrum o odpojenie
koncového bodu z KTI.

V pripade, ak dojde k zmene pravnej formy klienta bez zmeny ICO, v dosledku ktorej bude klient
postupovat pri realizacii svojho rozpoctu alebo svojich platobnych operacii podla rovnakych
ustanoveni zakona o SP ako postupoval pred zmenou pravnej formy, nie je potrebné zrugenie klienta
a jeho opatovné zaloZenie v systéme SP.

V pripade zmeny organizacnej klasifikacie (kapitoly Statneho rozpoctu) klienta je potrebné v systéme
SP postupovat ako pri zru$eni klienta, tzn. klient pod pévodnou organizacnou klasifikaciou sa zrusi
a klient pod novou organizaénou klasifikaciou sa pripoji ako novy klient SP v zmysle tohto usmernenia.

Clanok 11
Vyradenie pouzivatela z evidencie v systéme SP

O vyradenie pouzivatela v systéme SP, okrem pripadov uvedenych v €l. 10 ods. 4 tohto usmernenia,
Yiada klient. Podla predtlade vyplni v Uvodnej ¢asti formuldr ,Ziadost o vyradenie pouZivatela zo
systému Statnej pokladnice” (dalej len , Ziadost o vyradenie pouzivatela“) a na Ziadosti vyznadi jeden
z dévodov vyradenia pouZivatela z evidencie v systéme SP uvedeného na Ziadosti. Formuldr Ziadosti
o vyradenie pouZivatela je rovnaky pre pouZivatela klienta A aj pre pouZivatela klienta B. Vyplneny
formular podpiSe Statutdrny zastupca, resp. opravnend osoba, Uradné osvedcenie podpisu na tejto
Ziadosti sa nevyzaduje.

Cipovu kartu alebo USB token po vyradenom pouzivatelovi zo systému SP je mozné preinicializovat
v DataCentre na osobné udaje nového pouzivatela.


http://www.pokladnica.sk/

(3) Pouzivatel, ktory okrem systému SP pracoval aj v aplikaciach DataCentra (napr.: RIS, IS CKS), predklada
zarovent do DataCentra formuldr ,Ziadost o zrudenie pristupu pouZivatela do KTI“ uverejneny na
internetovej adrese www.cpu.datacentrum.sk.

Clanok 12
Vseobecné ustanovenia

(1) Pouzivatel je povinny chranit USB token, resp. Cipovu kartu inicializované na jeho osobné udaje.
Z bezpecnostnych dbévodov ako aj pre jednoznacnu identifikaciu pouZivatela je zakazané,
aby pouzivatel pracoval s USB tokenom, resp. Cipovou kartou, ktord bola vystavena na osobné Udaje
inej fyzickej osoby.

(2) Vpripade straty, resp. kradeZe USB tokenu alebo Cipovej karty pouZivatela je potrebné
toto bezodkladne nahlasit SP e-mailom (spklient@pokladnica.sk ) alebo volnoforméatovou Ziadostou
a CPU v DataCentre. Nédsledne dojde k zablokovaniu pouZivatela. Zo strany SP déjde k zablokovaniu
najneskér do 15:00 hod. nasledujuceho pracovného dria po nahldseni horeuvedenym spésobom.
V pripade zadujmu obnovy pouZivatelského konta takéhoto pouZivatela musi klient postupovat
ako v pripade zaloZenia nového pouzivatela, tzn. podla ¢l. 4 tohto usmernenia.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

Usmernenim Statnej pokladnice ¢. 1/2021 sa zru$uje Usmernenie Statnej pokladnice €. 2/2019 zo dria
10.04.2019. Usmernenie Statnej pokladnice €. 1/2021 nadobuda G¢innost diiom 16.04.2021.

RNDr. Dusan Jurédk
riaditel Statnej pokladnice, v. r.


http://www.cpu.datacentrum.sk/
mailto:spklient@pokladnica.sk

